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INTRODUCAO

Este guia contém os requisitos minimos
necessarios para cada documento de Saude,
Seguranga e Meio Ambiente - SSMA, a fim de
padronizar a verificacdo realizada pela

empresa Atlas.

As exigéncias feitas tém como objetivo garantir
o atendimento aos requisitos legais e
procedimentos internos da  Votorantim

Cimentos.

Os documentos de Saude, Seguranca e Meio
Ambiente - SSMA das contratadas e
subcontratadas da Votorantim Cimentos,
devem apresentar minimamente os requisitos
descritos neste guia, para serem aceitos no

Sistema Integra VC.
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PROGRAMA DE GERENCIAMENTO DE RISCO - PGR

Bienal

Empresa que possui empregado regido pela CLT
Norma Regulamentadora NR-01, NR-09 e NR-18 do Ministério do Trabalho
e Previdéncia/ Portaria SEPRT/ME n° 6.730, de 09 de marco de 2020

FUNDAMENTACAO

O que é este documento?

O PGR (Programa De Gerenciamento De Risco), € um documento que define as diretrizes e requisitos gerais
com objetivo de promover agbes de prevencao e gerenciamento de riscos ocupacionais no ambiente do
trabalho da empresa.

Ele terd como base os o GRO (Gerenciamento de Riscos Ocupacionais), que sdo as diretrizes norteadoras para
implementacdo das medidas de prevengdo, voltadas a seguranga e a saude dos trabalhadores e possuem o
objetivo de estabelecer a melhoria continua do desempenho de SST (Salde e Seguranga no Trabalho), ou

seja, a promogdo permanente de ambientes de trabalho mais seguros e saudaveis.

Critérios para aceitacao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informagoes:

Razdo Social A Razdo Social mencionada no documento devera
corresponder com o cadastro do Fornecedor.

CNPJ ou CEI O CNPJ ou CEI devera corresponder com o cadastro
doFornecedor;

Validade E necessario constar a data ou o prazo de validade

do documento.

A cada 2 (dois) anos.
Objetivo E necessario constar os objetivos no PGR.

Abrangéncia Devera ser apresentado PGR elaborado
especificamente para a localidade da prestagcao de
servigos, considerando o0s riscos envolvidos nos
locais e nas atividades executadas se a prestacdo de
servigos for superior a 6 meses.

ATENGAO!

Se a prestacdo de servigo for inferior a 6 meses,
podera apresentar o PGR da matriz da empresa
desde que tenha as fungdes operacionais.

Inventario de risco O inventario de riscos deve conter ao minimo, as
seguintesinformacgoes:

Caracterizagdo dos processos e ambientes de
trabalho;

Caracterizacdo das atividades;

Descricdo de perigos e de possiveis lesGes ou
agravos a saude dos trabalhadores, com a
identificagcdo das fontes ou circunstancias, descricao
de riscos gerados pelos perigos, com a indicagao dos
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grupos de trabalhadores sujeitos a esses riscos e,
descricao de medidas de prevencdo implementadas;

Dados da analise preliminar ou do monitoramento
das exposicGes a agentes fisicos, quimicos e
biolégicos e os resultados da avaliagdo de ergonomia
nos termos da NR-17;

Avaliagao dos riscos, incluindo a classificagcdo para
fins deelaboracdo do plano de agdo; e

Critérios Adotados para avaliacdo dos riscos e
tomada dedecisao.
Quadro de EPI x O documento deve conter o Quadro de EPI por
Funcao Funcao.

Cronograma (Plano E necessério constar o Cronograma de Agdes junto
de agdes) aodocumento depositado.

O plano de acdo devera conter as seguintes
informacoes:

Cronograma, formas de acompanhamento e afericao
deresultados; e

Toda obra ou servico prestado por profissional,
legalmente habilitado da Engenharia, Arquitetura,
Agronomia, Geologia, Geografia e Geologia, esta
sujeito ao recolhimento e registro deART, dentro do
limite da respectiva atribuigdo profissional, de
acordo com a Lei Federal n® 6.496, de 7 de dezembro
de 1977, epela Resolugao n° 425/98 do Confea.

Responsavel técnico  E necessario constar a data de elaboracdo do PGR,
assim como a assinatura do responsavel técnico ou
engenheiro de seguranga dotrabalho, e seus dados
de identificagdo.

Davidas Frequentes:

Quais empresas estdo desobrigadas a entregar o PGR?

Prestacdo de servigco de consultor proprietario da empresa, sem empregado CLT no escopo;
Prestacdo de servigo eventual fora da area operacional;

Prestacdo de servigo eventual de auditoria, sem acesso as areas restritas;

Empresa estrangeira.

Quando devo elaborar um PGR especifico para prestacao de servico na Votorantim Cimentos?

Prestacdo de servigo eventual continuo.
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PROGRAMA DE CONTROLE MEDICO DE SAUDE OCUPACIONAL — PCI\/I/SO

_ Empresa que possui empregado regido pela CLT

FUNDAMENTACAO Norma Regulamentadora NR-07 do Ministério do Trabalho e Previdéncia/
Portaria MTP n.% 567, de 10 margo de 2022 01/04/222.

O que é este documento?

O Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO é um relatério elaborado por profissional ou

empresa especializada em medicina e seguranca do trabalho, que especifica os exames, procedimentos e

condutas a serem adotadas pelas empresas em fungao dos riscos aos quais os empregados se expdem no

ambiente de trabalho. Este Programa € obrigatodrio independentemente do nimero de empregados, e suas

normas e procedimentos estdo estabelecidas na NR 7.

ATENGAO! Conforme item 1.7.2, da NR 01, tratando-se de MEI, ME e EPP, com grau de risco 1 ou 2, que

declararem as informagdes digitais na forma do subitem 1.5.1, da NR 01 (em formato digital, conforme modelo

aprovado pela STRAB, ouvida a SIT), e ndo possuem riscos quimicos, fisicos, biolégicos e ergonémicos, as

empresas estdo dispensadas de elaboragcdo do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO.

Sendo assim, podera ser depositada Declaracdao, datada e assinada pelo responsavel legal da

empresa, contendo as informacgdes acima, em substituiciao ao documento.

Critérios para aceitacao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informagoes:

Deve ser depositado o Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional (PCMSO).
Conforme previsto na NR 7, item 7.1.1, todas empresas que possuam
empregados, independentemente do tamanho e grau de risco, sao
Documento correto e obrigadas a implantar o Programa de Controle Médico e Salde

legivel Ocupacional.
ATENCAO! Se a prestacdo de servico for inferior a 6 meses, poderd
apresentar o PCMSO da matriz da empresa desde que tenha as funcdes
operacionais.

Razao Social A Razdo Social mencionada no documento devera corresponder com o
cadastro do Fornecedor.

Numeragcao CNPJ A numeragdo CNPJ mencionada no documento devera corresponder com
o cadastro do Fornecedor.
ATENCAO!
Se a prestacdo de servico for inferior a 6 meses, podera apresentar o
PCMSO da matriz da empresa desde que tenha as fungdes operacionais.
O documento deve indicar o Nome completo e o NUmero de registro no
Dados e assinatura do Conselho profissional do Médico Responsavel pela elaboragdo do
Médico Responsavel Programa e o RQE (Registro de Qualificagdo de Especialista) do médico do
trabalho.
Riscos ocupacionais Os riscos ocupacionais mapeados devem estar em consonancia com o
mapeado no PGR
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Grade de exames No documento deve constar o0s exames referentes aos riscos

ocupacionais mapeados conforme grade de exames por risco e atividade
critica, conforme tabelas do Guia de Mobilizacdo e Desmobilizagdo para

Contratadas.
O documento deve conter a assinatura de proprio punho do Médico
Responsavel.
Assinatura do Médico
Responsavel *Podera ser enviado o documento assinado digitalmente, desde que
acompanhado do respectivo certificado digital.
ATENGAO!

O PCMSO deve ser assinado por um médico do trabalho.
Relagaode
responsavel(is) O documento deve conter a relagdo dos médicos examinadores que
Técnico(s) (Médico do realizam os exames ocupacionais.
Trabalho)
examinadores
Data de emissao O documento deve estar atualizado (menos de 1 ano).

Assinatura Caso tenha campo para assinatura do emissor, este campo deve estar
preenchido.

O PCMSO devera conter o respectivo cronograma de agoes.
ATENCAO!

Cronograma de acdes Em atendimento ao Item 7.6.2, da NR 7, o PCMSO devera obedecer a
um planejamento em que estejam previstas as acdes de salde a serem
executadas durante o ano, devendo estas ser objeto de relatdrio analitico
sendo assim deve contemplar o cronograma de agdes. O cronograma de
acoes devera informar quais medidas de prevengdo a doencas agudas e
cronicas a empresa adotard por meio de campanhas internas de
conscientizagdo dos funcionarios conforme exemplos: Treinamentos,
Campanhas de salde, programacdo exames Periddicos.

Discriminagao de As atividades e cargos mencionados devem corresponder com as
cargos e atividades de atividades relacionadas aos profissionais que irdo executar os servigos

todos os ao Cliente.
empregados da ATENCAO!
empresa A Relacao empregados/funcao deve estar em conformidade com o PGR.

Indicagdo da Unidade Empresas com prestagao de servigo superior a 6 meses deverao enviar
o PCMSO elaborado, especificamente, para a unidade da Votorantim
Cimentos.
Se a prestacdo de servico for inferior a 6 meses, podera apresentar o
PCMSO da matriz da empresa desde que tenha as fungbes operacionais.

Duavidas Frequentes:

Quais empresas estao desobrigadas a entregar o PCMSO?

Prestacdo de servigo de consultor proprietario da empresa, sem empregado CLT no escopo;
Prestacdo de servigo eventual fora da area operacional;

Prestacdo de servigo eventual de auditoria, sem acesso as areas restritas;

Empresa estrangeira.

Quando devo elaborar o PCMSO especifico para prestacdo de servico na Votorantim Cimentos?

Prestacdo de servigo eventual continuo.
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COMISSAO INTERNA DE PREVENGAO DE ACIDENTES

Anual

Continuo

FUNDAMENTACAO Norma Regulamentadora 5 - Comissao Interna de Prevencao de Acidentes

O que é este documento?

A Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes (CIPA) é, uma comissdo constituida por representantes
indicados pelo empregador e membros eleitos pelos trabalhadores, de forma paritaria, em cada
estabelecimento da empresa, que tem a finalidade de prevenir acidentes e doencas decorrentes do trabalho,
de modo a tornar compativel permanentemente o trabalho com a preservacgao da vida e a promogao da saude
do trabalhador.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

A empresa com prestacao de servico superior a 6 meses e que ndo se
enquadra na norma para estabelecer um processo eleitoral e tenha 5
funcionarios ou mais, deverd entregar uma carta designando um
representante da CIPA.
N&o é necessario indicar um representante quando o efetivo for inferior
a 5 funcionarios.
Na recorréncia a empresa obrigada a constituir a CIPA, devera
encaminhar os seguintes documentos:

e Edital de convocacao das eleicoes;

e Treinamento;

e Ata de instalagdo e posse.
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TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE

Bienal

Prestadores de Servigo
FUNDAMENTACAO MEO7 Manual de Requisitos de SSMA para Contratadas

O que é este documento?

Localizado na ultima pagina do MEO7 - Manual de Requisitos de SSMA para Contratadas, é o documento que

declaracdo que as regras e normas que devem ser aplicadas na prestacao do servico sao de seu conhecimento.

Critérios para aceitacdo do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e legivel.

O Termo apresentado deve estar na mesma versao do MEO7 Manual
de Requisitos de SSMA para Contratadas vigente na Votorantim
Cimentos.

Esse documento deve ser assinado exclusivamente por sécio ou
proprietario da empresa prestadora de servigos, de acordo com os
poderes estabelecidos em seu contrato social.

10
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ATESTADO DE SAUDE OCUPACIONAL

_ Anual, conforme validada do ASO e exames

FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora NR-01 e NR-07 do Trabalho e Previdéncia/
Portaria MTP n.° 567, de 10 margo de 2022 01/04/222

O que é este documento?

Atestado de Saude Ocupacional - Admissional € um documento emitido por um médico do trabalho e
regulamentado pela NR 7 do M.T.E, que define se o empregado estad apto ou inapto a iniciar o cumprimento
de suas funcdes dentro da empresa e deve ser realizado antes que o trabalhador assuma suas atividades,
bem como antes da assinatura da carteira de trabalho. Deve obedecer aos pardmetros estabelecidos no

PCMSO e estar de acordo com o grau de risco inerente a empresa e a atividade a ser exercida pelo empregado.

Critérios para aceitacao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informagodes:

Depositar documento legivel e com validade superior 30 dias do vencimento.

Forma de deposito

Razdo Social E obrigatdrio constar a identificacdo da empresa através da RazdoSocial.
CNPJ E obrigatdrio constar o CNPJ. Item ndo necessério para funciondrio estrangeiro.

Nome completo E obrigatério constar o nome completo do colaborador.

E obrigatério constar data de nascimento.

Data de nascimento

N° do CPF do E obrigatdrio constar o nimero CPF. Item ndo necessério para funcionario

funcionario

Fungao

Perigos ou fatores de
riscos existentes ou a
auséncia deles

Exames/Procedimentos
médicos

Aptiddo para funcdo

estrangeiro.

E obrigatério constar a fungdo do colaborador no ASO, que deve ser a mesma
cadastrada no sistema Fornecedor, pois o empregado deve estar apto para a
fungdo a ser desempenhada.

E obrigatério constar no ASO a descricdo dos perigos ou fatores de risco
identificados e classificados no PGR que necessitem de controle médico. Apenas
para as empresas elegiveis para elaboracdo do PGR.

Indicagdo dos exames e procedimentos médicos realizados em conformidade
com as exigéncias do PCMSO da contratada e Guia de Mobilizagdo e
Desmobilizagdo para Contratadas. Item ndo necessario para funcionario
estrangeiro.

ATENGCAO! Empresas dispensadas da elaboracdo do PCMSO ndo estdo
desobrigas de providenciar a realizagdo dos exames médicos, exigidos para
exercicio da atividade dos colaboradores, e emissdo dos Atestados de Salde
Ocupacional - ASO.

Data dos exames médicos OS exames médicos devem estar validos no momento do depésito e ndo poderdo
ter sido realizados com antecedéncia superior a 90 dias da contratagdo do
trabalhador.

Aptiddo para fungao, conforme cadastro do Fornecedor.
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Aptiddo Aptiddo para a atividade a ser exercida, quando realizado trabalhos em altura
especifica e/ou espago confinado e/ou operador de maquinas méveis e/ou eletricidade.

Todas as empresas devem indicar o médico responsavel quando elegiveis a
emissdo do PCMSO. O fornecedor deve enviar o Nome e CRM do médico

responsavel pelo PCMSO. Item ndo necessario para funcionario estrangeiro.

Indicagdo do médico

t ATENGAO!! Tratando-se de empresa MEI, ME e EPP, que atenderem aos critérios
responsavel pelo PCMSO

do item 1.7.2.1, da NR 01, e depositarem a respectiva Declaragdo (maiores
explicagbes no item 5.101 deste Book) em substituicdo ao PCMSO, a indicagdo
do médico responsavel esta dispensada, visto que a empresa esta desobrigada
da elaboragdao do mesmo.

Dados do médico E obrigatério constar no ASO nome, nimero de registro (CRM), assinatura.
examinador A informagdo do médico responsavel deve estar legivel, de modo que possa
ser verificado seus dados.

Duavidas Frequentes:
O que é atividade critica para Votorantim Cimentos?

Trabalho em altura;

Espaco confinado;

Operacgdo de veiculos pesados;
Eletricidade;

Manipulagao de alimentos;

Radiacdo ionizante;

NN N N NN

Ergonomia - Carregamento de peso.

Quais exames médicos devem ser realizados para o exercicio das atividades criticas na Votorantim

Cimentos?

12
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EXAMES COMPLEMENTARES TRABALHO EM ALTURA
Exame Clinico X PA X X
Acuidade visual X PA X
Audiometria X PA X
Avaliacao Psicossocial (SQR-20) X PA X
ECG X PB X
EEG X X
Questionario OMS (Substituiciao EEG) PA
Glicemia em jejum X PA X
Hemograma completo X PA
EXAMES COMPLEMENTARES ESPACO CONFINADO
Exame Clinico X PA X X X
Acuidade visual X PA X
Audiometria X PA X
Avaliacao Psicossocial (SQR-20) X PA X
ECG X PB X
EEG X X
Questionario OMS (Substituicao EEG) PA
Espirometria X PB X
Glicemia em jejum X PA X
Hemograma completo X PA X
Rx Torax padrao OIT X PB X
EXAMES COMPLEMENTARES OPERAGAO DE VEICULOS PESADOS
Exame Clinico X PA X X X
Acuidade visual X PA X
Audiometria X PA X
Avaliacao Psicossocial (SQR-20) X PA X
ECG X PB X
EEG X X
Questionario OMS (Substituicao EEG) PA
Glicemia em jejum X PA X
Hemograma completo X PA X
RX coluna cervical AP (se tiver risco ergonémico) X X
RX coluna lombar AP (se tiver risco ergonémico) X X
EXAMES COMPLEMENTARES ELETRICIDADE
Exame Clinico X PA X X
Acuidade visual - Teste de Ishiara X X
Acuidade visual PA
EXAMES COMPLEMENTARES MANIPULAGAO DE ALIMENTOS
Exame Clinico X PA X X
Parasitologico X PA X
Coprocultura X PA x

13
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EXAMES COMPLEMENTARES VENDEDOR INTERNO CRC
Exame Clinico X PA X X X
Audiometria X

EXAMES COMPLEMENTARES ERGONOMICO (CARREGAMENTO DE PESO)
= 3 =
3 B & = ]
Exame Clinico X PA X X X
RX coluna cervical AP X X
RX coluna lombar AP X X
RISCO EXAMES COMPLEMENTARES RADIAGAO
Exame Clinico X PA X X
Radiacao lonizante Hemograma completo X PS X

Legenda:

PS- Periédico semestral;
PA- Periddico anual;

PB- Periddico bienal;
ADM- Admissional;

PER- Periddico;

RT- Retorno ao trabalho;
MD- Mudanga de risco;

DEM- Demissional;

Como proceder nos casos em que o ASO ndo possui a indicacdo do Médico responsavel pelo
PCMSO?

A NR 7 prevé casos em que as empresas estarao desobrigadas de indicar um Médico Coordenador, como, por
exemplo, dependendo da quantidade de empregados e do grau de risco da empresa, ela ndo precisara contar
com um Médico responsavel, sendo possivel aceitar o ASO apenas com a assinatura do médico responsavel.

Assim, o que ndo pode faltar é a assinatura e carimbo do médico responsavel pelo exame.

Ressalta-se que essa regra se aplica nao apenas para o ASO admissional, mas para todos os casos de emissao

do Atestado de Saude Ocupacional.

14
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COMPROVAGCAO DE EXPERIENCIA

Envio Unico

Conforme tabela do Guia de Mobilizacao e Desmobilizagdo
MEQ7

FUNDAMENTAGAO

O que é este documento?
Trata-se da Carteira de Trabalho dos empregados admitidos, instrumento que comprova a formalizagao do

vinculo empregaticio. No caso de PJ e/ou autbnomo o contrato de prestacdo de servigo que demostre a fungdo

exercita e o tempo da prestagao.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Depositar documento legivel.

A pagina de qualificacdo civil deve conter os dados do funcionario:
nome, filiagdo, data de nascimento, naturalidade etc.

CTPS que consta na pagina de contrato de trabalho o cargo cuja
experiéncia seja de, no minimo, 01 ano na mesma fungao.

Nota: Sera aceita uma declaragdo de comprovagdo de experiéncia ao
invés da CTPS exclusivamente nos casos de estrangeiros vinculados a
empresas brasileiras, prestadores de servico PJ e autonomos.

Nota: Caso as nomenclaturas do cargo/fungdo nao estejam
padronizadas na CTPS do empregado, a avaliagao da comprovagao de
experiéncia seguira pelo nimero do CBO (Classificacdo Brasileira de

Ocupacao).
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CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO (CNH)

_ Conforme validade do documento

FUNDAMENTACAO  Cédigo de Transito Brasileiro - LEI N© 9.503, DE 23 DE SETEMBRO DE 1997

O que é este documento?
A Carteira Nacional de Habilitacdo é o documento habil que comprova a categoria pela qual o condutor esta
habilitado. O Condutor que exerce atividade remunerada ao veiculo terd essa informacgdo incluida na sua

Carteira Nacional de Habilitagdo, conforme especificacdes do Conselho Nacional de Transito - CONTRAN.

Critérios para aceitacao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Dados do Forma de deposito Forma de deposito

Documento
Categoria, conforme tipo O documento deve informar a categoria da CHN.

do veiculo utilizado na ATENGCAO!

atividade A categoria da CNH deve ser igual ou superior a definida pela
Votorantim Cimentos para cada equipamento e veiculo, consulte
a tabela abaixo.

Data de Validade O documento devera estar valido no momento do depdsito.

Observacdao de que o Deve constar no documento a observacdao que o empregado
condutor exerce atividade exerce atividade remunerada.
remunerada. Nota: Se o funcionario exercer a funcdao de motorista, é
obrigatéria constar essa informagdo na CNH.
Nota: Sera aceito comprovante de pagamento para os casos

gue a CNH com a anotacao ndo esteja emitida ainda.
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Equipamento

Categoria Minima

Veiculos leves

m

Caminhzo para Transporte de Minério/Esteéril (Basculante ou RK ou Sxd)

Motoniveladoras

Trator de Esteiras

Trator Agricola

Retroescavadeira

Escavadeira

Pa camegadeira

Scaler

Mini EscavadeiraMinicarregadeira

Caminhao Pipa

D @MW |m|(@|m|m| |0

Caminhdo Comboio

c

Caminhzo Munk C ou D, conforme capacidade do veiculo

Guindaste

c

CinibusMicro-Gnibus/Vans

D

Paleteira elétrica

Mo aplica CHNH

Empilhadeira gas ou diesel

B

Plataforma Elevatoria Mavel ou Plataforma de Transporte Aéreo - PTA

Ambuldncias com PBT abaixo de 3500kg (Fiorino, Parati)

Ambuldncias com PBT acima de 3500kg (Vans)

Raompedaor

Perfuratriz

Caminhdo Bruck

amedeira

Hidrojato

Hipersac

Caminhdoc com reboque (ex} prancha)

MO | O (@m0 |m|m

Davidas Frequentes:

Como proceder quando a CNH estiver vencida?

Somente sera aceita a CNH vencida se estiver dentro do prazo de 30 dias definido pelo DETRAN e ela for

depositada juntamente com o protocolo de solicitacdao da nova via da CNH.
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FICHA DE ENTREGA DE EPI

OBRIGATORIO PARA Todos os empregados

FUNDAMENTAGAO

O que é este documento?

VOTORANTIM
‘ cimentos

Norma Regulamentadora 06

E o documento que atesta a regularidade do fornecimento pela empresa de EPI (Equipamento de Protecdo

Individual) aos empregados envolvidos na prestacao de servicos, nao Ilhe eximindo da obrigacao de fiscalizar

0 uso correto pelos empregados.

Critérios para aceitacao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Dados do
Documento

Forma de deposito

Razdo social ou nome

Depositar documento legivel.

Deve constar o nome da empresa.

fantasia

Nome

Informacdes da Ficha de
EPI

Data de entrega dos EPI

Certificado de Aprovacao
dos EPI

O nome do colaborador devera corresponder com o cadastro do
Fornecedor.

Descricao dos EPI fornecidos.

ATENCAO!

- Sdo obrigatérios os seguintes EPI para funcionarios que
realizam atividades operacionais: Bota de seguranca, Capacete
com jugular, Oculos de seguranca, Uniforme, Protetor Auricular.
- Nos casos que o fornecedor selecionou atividade Trabalho em
Altura é necessario constar cinto de seguranca tipo paraquedista

e talabarte.

Devera constar indicagdo da data de entrega de EPI.
Nota: A ficha de EPI sem registro de entrega nos ultimos seis

meses sera recusada.

Devem ser informados os CA (Certificado de Aprovacao) dos EPI
fornecidos.

Os Certificados de aprovacao deverdo estar validos.

ATENCAO!

O C.A. atesta que um produto estd em conformidade com as
especificacdes da Associacao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) e é considerado apto para ser comercializado como um
EPI. Dessa forma, ndo € valida uma ficha de entrega de EPI sem
constar o respectivo numero de CA para os equipamentos
disponibilizados ao empregado.

Fica dispensado apenas os EPI sem CA, conforme previsto por

lei.

18



Assinatura do empregado

VOTORANTIM
‘ cimentos

A assinatura ou rubrica de proprio punho do funcionario
confirmando o recebimento de todos os EPI.

* Podera ser enviado o documento assinado digitalmente, desde

que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 5 — COMISSAO INTERNA DE PRESENCAO DE ACIDENTES

Anual

Continuo

FUNDAMENTAGCAO Norma Regulamentado

O que é este documento?

ras

A organizacdo deve promover treinamento para o representante nomeado da NR-5 e para os membros da

CIPA, titulares e suplentes, antes da posse.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e legivel

Nome

Carga horaria de minimo

Validade

Contelido Programatico

Deve ser depositado o certificada da NR 5.

Nome do funcionario devera corresponder com o cadastro
do fornecedor.

O treinamento deve ter carga horaria minima de:

a) 8 (oito) horas para estabelecimentos de grau de risco 1;
b) 12 (doze) horas para estabelecimentos de grau de risco
2;

c) 16 (dezesseis) horas para estabelecimentos de grau de
risco 3; e

d) 20 (vinte) horas para estabelecimentos de grau de risco
4.

Necessario sequir o Grau de Risco da unidade da
Votorantim Cimentos.

Para a modalidade presencial deve ser observada a
seqguinte carga horaria minima do treinamento:

a) 4 (quatro) horas para estabelecimentos de grau de risco

2;e

b) 8 (oito) horas para estabelecimentos de grau de risco 3
e4.

A carga horaria do treinamento dos estabelecimentos de
grau de risco 1 e do representante nomeado da NR-05
podem ser realizadas integralmente na modalidade de
ensino a distancia ou semipresencial, nos termos da NR-01.
Anual.

ATENCAO!

O treinamento realizado ha menos de 2 (dois) anos
contados da conclusdo do curso pode ser aproveitado na
mesma organizagao, observado o estabelecido na NR-1.

O treinamento deve contemplar, no minimo, os seguintes
itens:

a) estudo do ambiente, das condigbes de trabalho, bem
como dos riscos originados do processo

produtivo;

b) nocdes sobre acidentes e doencas relacionadas ao
trabalho decorrentes das condigdes de

trabalho e da exposicdo aos riscos existentes no
estabelecimento e suas medidas de prevencao;

c) metodologia de investigacdo e anadlise de acidentes e
doengas relacionadas ao trabalho;
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Data e local da realizagdo do
treinamento

Indicacdo e identificacdo do
Instrutor

Indicagao, identificacao e
assinatura do responsavel
técnico

Assinatura do empregado*

VOTORANTIM
cimentos

d) principios gerais de higiene do trabalho e de medidas de
prevengao dos riscos;

e) nogoes sobre as legislacdes trabalhista e previdenciaria
relativas a seguranca e saude no

trabalho;

f) nocBes sobre a inclusdo de pessoas com deficiéncia e
reabilitados nos processos de trabalho;

g) organizacdo da CIPA e outros assuntos necessarios ao
exercicio das atribuigbes da Comisséo; e

h) prevencdo e combate ao assédio sexual e a outras
formas de violéncia no trabalho.

Deve conter a indicacdo da data e do local de realizacao do
treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
instrutor(es) (formacgao, cargo e/ou fungao).

ATENGCAO!

E necessario constar indicacdo expressa de que os dados
mencionados sdo do Instrutor que realizou o treinamento.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
como seus dados de identificacdo (nome completo e
numero de registro no conselho de classe).

ATENCAO! E necessario constar indicagdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
do colaborador, de préprio punho.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 06 - TREINAMENTO DE EPI - APLICACAO, USO, HIGIENE, CUIDADOé E TROCA

FUNDAMENTAGAO

Envio Unico

Todos os empregados que utilizam EPI

Norma Regulamentadora 6

O que é este documento?

Trata-se de um documento comprovando que o empregado participou do treinamento de riscos ocupacionais
e EPI. De acordo com a Norma Regulamentadora (NR-6) do Ministério do Trabalho e Emprego, em seu item
6.5.1 letras, alinea B, é responsabilidade do empregador, orienta-lo e treina-lo sobre o seu uso adequado,

guarda e conservacao.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositada Comprovante de Treinamento de Riscos

legivel Ocupacionais e EPI - Aplicagdo, Uso, Higiene, Cuidados e Troca.

Nome completodo O nome do funcionario devera corresponder com o cadastro do
Fornecedor.

Carga horaria A critério da Contratada

Contelido programatico O conteldo deve estar em conformidade com o treinamento

ministrado. Devera constar no conteddo programatico minimo
sobre o0 USO ADEQUADO, GUARDA E CONSERVACAO DO EPI.

Data e local de realizagdo Deve conter a indicacdao da data e do local de realizagdo do
do treinamento treinamento.

Indicacdo e identificacgdo Deve conter o nome completo e a qualificacao do(s)
do Instrutor instrutor(es)(formacao, cargo e/ou fungao).

Nota: E necessério constar indicacao expressa de que osdados
mencionados sao do Instrutor que realizou o treinamento.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente, desde
que acompanhado do respectivo certificado digital.

Assinatura do Deve conter assinatura do empregado.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente, desde

empregado que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 10 - SEGURANCA EM INSTALACOES E SERVICOS EM ELETRICIDADE (BASICO)

Bienal
Empregado envolvido com atividade em instalagdes elétricas ou em suas

proximidades

FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 10

O que é este documento?

A NR 10 do MTE estabelece os requisitos e condigdes minimas objetivando a implementacdo de medidas de
controle e sistemas preventivos, de forma a garantir a seguranca e a saude dos trabalhadores que, direta ou
indiretamente, interajam em instalagdes elétricas e servigos com eletricidade. Os trabalhadores que atuam
em instalacGes elétricas e servicos com eletricidade, conforme determina a NR 10 do MTE, devem ser
devidamente treinados, através de curso de capacitacdo com duragdo minima de 40 horas. Assim, deve ser

depositado o Certificado de Treinamento que comprova a capacitacdo recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e legivel Deve ser depositado o certificado da NR 10 - Sequranca em
Instalacdes e Servicos em Eletricidade inicial ou periddico o
que estiver valido.

Nome Nome do funcionario devera corresponder com o cadastro
do fornecedor.

Carga horaria de minimo Inicial: 40 horas de treinamento
Reciclagem: O treinamento de reciclagem tera a carga
horaria definidos conforme as necessidades da situacao que
o motivou, de acordo com o item 10.8.8.3 da NR 10 do
MTE.

Validade 02 (Dois) anos.
Deve ser anexado o certificado valido no momento do
deposito.
ATENCAO!
Nos casos em que o certificado do treinamento inicial esteja
vencido, deve a empresa depositar o certificado do curso
inicial juntamente com o certificado vigente do curso de
reciclagem.
E necessério renovar o Treinamento obrigatoriamente a
cada dois anos, ou nos casos de mudanga nos
procedimentos, condicbes ou operacdes de trabalho;
evento que indique a necessidade de novo treinamento;
retorno de afastamento ao trabalho por periodo superior a
noventa dias; e mudanca de empresa.

Conteldo Programatico Programacao Minima:
1. introdugdo a seguranca com eletricidade.
2. riscos em instalagdes e servigos com eletricidade:
a) o choque elétrico, mecanismos e efeitos;
b) arcos elétricos; queimaduras e quedas;
c) campos eletromagnéticos.
3. Técnicas de Analise de Risco.
4. Medidas de Controle do Risco Elétrico:
a) desenergizarao;
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Data e local da realizagao do

treinamento

Indicagao e
Instrutor

identificagdo do

" VOTORANTIM
cimentos

b) aterramento funcional (TN / TT / IT); de protecao;
temporario;

c) equipotencializacao;

d) seccionamento automatico da alimentacgéo;

e) dispositivos a corrente de fuga;

f) extrabaixa tensao;

g) barreiras e invélucros;

h) blogueios e impedimentos;

i) obstaculos e anteparos;

j) isolamento das partes vivas;

k) isolagdo dupla ou reforcada;

I) colocacgao fora de alcance;

m) separagdo elétrica.

5. Normas Técnicas Brasileiras - NBR da ABNT: NBR-5410,
NBR 14039 e outras;

6. Regulamentagdes do MTE:

a) NRs;

b) NR-10 (Seguranca em Instalagdes e Servigos com
Eletricidade);

c) qualificacdao; habilitagdo; capacitacao e autorizagao.

7. Equipamentos de protecdo coletiva.

8. Equipamentos de protegao individual.

9. Rotinas de trabalho - Procedimentos.

a) instalagOes desenergizadas;

b) liberagao para servigos;

c) sinalizagao;

d) inspecbGes de areas, servigos, ferramental e
equipamento;

10. Documentacdo de instalagdes elétricas.

11. Riscos adicionais:

a) altura;

b) ambientes confinados;

c) areas classificadas;

d) umidade;

e) condicGes atmosféricas.

12. Protegdo e combate a incéndios:

a) nogdes basicas;

b) medidas preventivas;

c) métodos de extingdo;

d) pratica;

13. Acidentes de origem elétrica:

a) causas diretas e indiretas;

b) discussao de casos;

14. Primeiros socorros:

a) nogoes sobre lesdes;

b) priorizacdo do atendimento;

c) aplicagdo de respiragao artificial;

d) massagem cardiaca;

e) técnicas para remogdo e transporte de acidentados;

f) praticas.

15. Responsabilidades.

ATENGCAOQ! O treinamento de reciclagem terd o conteldo
programatico definidos conforme as necessidades da
situagcao que o motivou, de acordo com o item 10.8.8.3 da
NR 10 do MTE.

Deve conter a indicacdo da data e do local de realizacao do
treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
instrutor(es) (formagao, cargo e/ou fungao).
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Indicagao, identificacdo e
assinatura do  responsavel
técnico

Assinatura do empregado*

" VOTORANTIM
cimentos
ATENCAO! E necessério constar indicacdo expressa de que
os dados mencionados sao do Instrutor que realizou o
treinamento.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
como seus dados de identificagdo (nome completo e
numero de registro no conselho de classe).

ATENCAO! E necessario constar indicagdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
do colaborador, de préprio punho.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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£ 4

‘ VOTORANTIM
NR 10 - SEGURANCA EM INSTALACC)ES E SERVICOS EM ELETRICIDADE (SEP)

Empregado envolvido com atividade em instalagdes elétricas de Poténcia e

suas proximidades
FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 10

O que é este documento?

A NR 10 do MTE estabelece os requisitos e condigdes minimas objetivando a implementacdo de medidas de
controle e sistemas preventivos, de forma a garantir a seguranca e a saude dos trabalhadores que, direta ou
indiretamente, interajam em instalacGes elétricas e servicos com eletricidade. Os trabalhadores devem
receber treinamento de seguranca, especifico em seguranga no Sistema Elétrico de Poténcia (SEP) e em suas
proximidades, com curriculo minimo, carga horaria e demais determinagfes estabelecidas no Anexo III desta
NR.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e legivel Deve ser depositado o certificado da NR 10 - Seguranca no
Sistema Elétrico de Poténcia (SEP) e em suas proximidades
+ certificado da NR 10 Curso Basico - Seguranca em
Instalacdes e Servicos em Eletricidade

Nome Nome do funcionario devera corresponder com o cadastro
do fornecedor

Carga horaria de minimo Inicial: 40 horas de treinamento
Reciclagem: O treinamento de reciclagem tera a carga
horaria definidos conforme as necessidades da situagdo que
o motivou, de acordo com o item 10.8.8.3 da NR 10 do
MTE.

Validade 02 (Dois) anos.
Deve ser anexado o certificado valido no momento do
deposito.

ATENCAO!

E necessario renovar o Treinamento obrigatoriamente a
cada dois anos, ou nos casos de mudanga nos
procedimentos, condicbes ou operacdes de trabalho;
evento que indique a necessidade de novo treinamento;
retorno de afastamento ao trabalho por periodo superior a
noventa dias; e mudanca de empresa.

Contelido Programatico 2. CURSO COMPLEMENTAR - SEGURANCA NO SISTEMA
ELETRICO DE POTENCIA (SEP) E EM SUAS PROXIMIDADES.
E pré-requisito para frequentar este curso complementar,
ter participado, com aproveitamento satisfatério, do curso
basico definido anteriormente.

Carga horaria minima - 40h

(*) Estes topicos deverdo ser desenvolvidos e dirigidos
especificamente para as condigbes de trabalho
caracteristicas de cada ramo, padrdo de operacdo, de nivel
de tensdo e de outras peculiaridades especificas ao tipo ou
condicdo especial de atividade, sendo obedecida a
hierarquia no aperfeicoamento técnico do trabalhador.
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Data e local da realizagdao do

treinamento

Indicagao e
Instrutor

Indicagao,
assinatura
técnico

identificacdo do

identificacdo e

do

responsavel

' VOTORANTIM
cimentos
I - Programagéo Minima:

1. Organizagdo do Sistema Elétrico de Poténcia - SEP.

2. Organizagdo do trabalho:

a) programacgao e planejamento dos servigos;

b) trabalho em equipe;

18

c) prontuario e cadastro das instalagGes;

d) métodos de trabalho; e

e) comunicagao.

3. Aspectos comportamentais.

4. CondigOes impeditivas para servigos.

5. Riscos tipicos no SEP e sua prevengao (*):

a) proximidade e contatos com partes energizadas;

b) indugao;

c) descargas atmosféricas;

d) estatica;

e) campos elétricos e magnéticos;

f) comunicagdo e identificagdo; e

g) trabalhos em altura, maquinas e equipamentos
especiais.

6. Técnicas de analise de Risco no SEP (*)

7. Procedimentos de trabalho - andlise e discussdo. (*)

8. Técnicas de trabalho sob tensdo: (*)

a) em linha viva;

b) ao potencial;

c) em areas internas;

d) trabalho a distancia;

e) trabalhos noturnos; e

f) ambientes subterraneos.

9. Equipamentos e ferramentas de trabalho (escolha, uso,
conservacao, verificagao, ensaios) (*).

10. Sistemas de protecao coletiva (*).

11. Equipamentos de protecgao individual (*).

12. Posturas e vestuarios de trabalho (*).

13. Seguranca com veiculos e transporte de pessoas,
materiais e equipamentos (*).

14. Sinalizacdo e isolamento de areas de trabalho (*).

15. Liberagao de instalagao para servigo e para operagao e
uso (*).

16. Treinamento em técnicas de remocdo, atendimento,
transporte de acidentados (*).

17. Acidentes tipicos (*) - Analise, discussdao, medidas de
protegao.

18. Responsabilidades (*).

Deve conter a indicagdo da data e do local de realizacao do
treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificagdo do(s)
instrutor(es) (formacao, cargo e/ou fungao).

ATENGCAO! E necessario constar indicacdo expressa de que
os dados mencionados sao do Instrutor que realizou o
treinamento.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
como seus dados de identificagdo (nome completo e
numero de registro no conselho de classe).

ATENCAO! E necessario constar indicagdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
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Assinatura do empregado*

" VOTORANTIM
cimentos
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
do colaborador, de préprio punho.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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' VOTORANTIM
cimentos

CERTIFICADO DE TREINAMENTO PARA OPERACAO DE EQUIPAMENTOS MOVEIS

_ Bienal e Anual para Empilhadeira

Operadores de equipamentos moveis (ex.: Pa Carregadeira, Escavadeira,

Trator, Minicarregadeira etc.)
FUNDAMENTAGCAO Norma Regulamentadora 11 e 12

O que é este documento?

Nos equipamentos de transporte, com forca motriz prépria, o operador devera receber treinamento especifico,
dado pela empresa, que o habilitard nessa funcao.

Treinamento de capacitacdao de operadores de equipamentos moveis, conforme as normas regulamentadoras
11 - TRANSPORTE, MOVIMENTACAO, ARMAZENAGEM E MANUSEIO DE MATERIAIS e 12 - SEGURANGA NO
TRABALHO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento para
legivel Operacgéo de equipamentos moveis.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo  Ter carga horaria minima, definida pelo empregador.

Validade A capacitacdo so terd validade para o empregador que a
realizou.
Contelildo Programatico Deve constar a relacdo de equipamentos moveis que o

empregado foi treinado.

A capacitacdo para operagdo segura de maquinas deve
abranger as etapas teodrica e pratica, a fim de proporcionar
a competéncia adequada do operador para trabalho
seguro, contendo no minimo:

a) descrigdo e identificagao dos riscos associados com cada
maquina e equipamento e as protegdes especificas contra
cada um deles;

b) funcionamento das protegdes; como e por que devem
ser usadas;

Cc) como e em que circunstancias uma protegdo pode ser
removida, e por quem, sendo na maioria dos casos,
somente o pessoal de inspegdo ou manutengao;

d) o que fazer, por exemplo, contatar o supervisor, se uma
protecao foi danificada ou se perdeu sua fungao, deixando
de garantir uma seguranca adequada;

e) os principios de seguranga na utilizagdo da maquina ou
equipamento;

f) seguranca para riscos mecanicos, elétricos e outros
relevantes;

g) método de trabalho seguro;

h) permissdo de trabalho; e
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Data e local de realizagao
do treinamento

Indicagcao e identificacao
do Instrutor

Indicacao, identificacdo e
assinatura do responsavel
técnico

Assinatura do
empregado*

VOTORANTIM
cimentos

i) sistema de bloqueio de funcionamento da maquina e
equipamento durante operagdes de inspegao, limpeza,
lubrificagdo e manutengdo.

A capacitagdo de operadores de maquinas automotrizes ou
autopropelidas, deve ser constituida das etapas tedrica e
pratica e possuir o conteudo programatico minimo descrito
nas alineas do item 1 deste Anexo e ainda:

a) nogoes sobre legislacdo de transito e de legislagdo de
seguranca e saude no trabalho;

b) nocbes sobre acidentes e doencas decorrentes da
exposicdo aos riscos existentes na maquina, equipamentos
e implementos;

c) medidas de controle dos riscos: Equipamentos de
Protecdo Coletiva - EPCs e Equipamentos de Protecao
Individual - EPIs;

Este texto ndo substitui o publicado no DOU

d) operagdo com segurancga da maquina ou equipamento;
e) inspegao, regulagem e manutengdo com seguranga;

f) sinalizagao de segurancga;

g) procedimentos em emergéncia; e

h) nocdes sobre prestacao de primeiros socorros.

Deve conter a indicacao da data e do local de realizagao do
treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.

Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
como seus dados de identificagdo (nome completo e
numero de registro no conselho de classe).

ATENCAO!

E necessario constar indicagdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
do colaborador, de préprio punho.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.

30



v VOTORANTIM
cimentos
TREINAMENTO PARA UTILIZACAO DE FERRAMENTAS

Envio Unico

Empregados que trabalhem com ferramentas eletroportateis, pneumaticas e

a combustao.

FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?

Comprovante de treinamento para utilizacdo de ferramentas eletroportateis, pneumaticas e a combustéo.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento para
legivel Utilizagao de ferramentas.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo A critério da Contratada.

Validade A critério da Contratada.

Conteldo Programatico A critério da Contratada.
Deve conter a relagdo das ferramentas que o funcionario
foi treinado.
Data e local de realizacdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacdo e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,

desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificagdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
assinatura do responsavel como seus dados de identificacdo (nome completo e
técnico namero de registro no conselho de classe).

ATENGCAO! E necessério constar indicacdo de que os dados

mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,

desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Assinatura do Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
empregado* do colaborador, de proprio punho.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,

desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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"\{OTORANTIM
cimentos
NR-12 OPERACAO, MANUTENCAO, INSPECAO E DEMAIS INTERVENCOES EM
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

Envio Unico

Todo trabalhador designado para a operacdo, manutencgao, inspecao e

demais intervengGes em maquinas e equipamentos
FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 12

O que é este documento?

A operagao, manutencgao, inspecao e demais intervengdes em maquinas e equipamentos devem ser realizadas
por trabalhadores habilitados ou qualificados ou capacitados, e autorizados para este fim.

Os trabalhadores envolvidos na operacdo, manutencdo, inspecao e demais intervengbes em maquinas e
equipamentos devem receber capacitacdo providenciada pelo empregador e compativel com suas fungées,
que aborde os riscos a que estdo expostos e as medidas de protegdo existentes e necessarias, nos termos

desta NR, para a prevencdo de acidentes e doencas.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento Operacgao,
legivel manutencdo, inspecdo e demais intervengdes em maquinas e
equipamentos.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo  Ter carga horaria minima, definida pelo empregador.

Validade A capacitagdo sé tera validade para o empregador que a
realizou.

Contelido Programatico A capacitacdo para operagdo segura de maquinas deve
abranger as etapas teodrica e pratica, a fim de proporcionar a
competéncia adequada do operador para trabalho seguro,
contendo no minimo:

a) descricdo e identificacdo dos riscos associados com cada
maquina e equipamento e as protegdes especificas contra
cada um deles;

b) funcionamento das protegbes; como e por que devem ser
usadas;

c) como e em que circunstancias uma protecdo pode ser
removida, e por quem, sendo na maioria dos casos, somente
o pessoal de inspecao ou manutencao;

d) o que fazer, por exemplo, contatar o supervisor, se uma
protecao foi danificada ou se perdeu sua funcao, deixando de
garantir uma seguranga adequada;

e) os principios de seguranca na utilizacdo da maquina ou
equipamento;

f) seguranca para riscos mecanicos, elétricos e outros
relevantes;

g) método de trabalho seguro;

h) permissdo de trabalho; e
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Data e local de realizacdo
do treinamento

Indicagao e identificagao
do Instrutor

Indicagao, identificagdo e
assinatura do responsavel
técnico

VOTORANTIM
cimentos

i) sistema de bloqueio de funcionamento da maquina e
equipamento durante operacbes de inspegao, limpeza,
lubrificagdo e manutengdo.

Deve conter a indicagdo da data e do local de realizacdo do
treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
seus dados de identificacdo (nome completo e nimero de
registro no conselho de classe).

ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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d VOTORANTIM
cimentos
NR-12 OPERACAO DE MOTOSSERRAS

Anual

Todo trabalhador designado para a operacao de motosserra
FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 12

O que é este documento?

Os empregadores devem promover, a todos os operadores de motosserra e similares, treinamento para

utilizacdo segura da maquina.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento Operacdo de
legivel motosserra.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo 8 horas.

Validade A critério da Contratada.

Conteldo Programatico a) quanto aos riscos a seguranca e a saude durante o seu
manuseio;
b) instrugdes de seguranga no trabalho com o equipamento,
de acordo com o previsto nas Recomendagles Praticas da
Organizagao Internacional do Trabalho - OIT;
c) especificagbes de ruido e vibracado; e
d) adverténcias sobre o uso inadequado.
Data e local de realizagdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizagao do
do treinamento treinamento.

Indicacao e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificagdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
assinatura do responsavel seus dados de identificacdo (nome completo e nimero de
técnico registro no conselho de classe).
ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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CERTIFICADO DE TREINAMENTO MOPP - MOVIMENTACAO OPERACIONAL DE

PRODUTOS PERIGOSOS

FUNDAMENTAGAO

O que é este documento?

Quinquenal

Movimentacao operacional de produtos perigosos
Resolucao CONATRAN N° 168, DE 14/12/2014

Trata-se do certificado expedido por uma instituicdo legalmente habilitada para ministrar cursos de

capacitacdo de profissionais para atividades que envolvem movimentagao operacional de produtos perigosos,

com a identificacdo e assinatura do responsavel técnico por ministrar o curso, bem como do conteldo

programatico e carga horaria.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e
legivel

Nome completo do
empregado

Carga horaria de no
minimo
Validade

Contelido programatico

Identificacdo do tipo de
treinamento realizado

Data de conclusdao do

treinamento

Indicagao e
identificacao do
Instrutor

Assinatura do
responsavel pela

entidade / instituicdo de
ensino

Deve ser depositado o Certificado de Treinamento
MOPP - Movimentacao Operacional de Produtos
Perigosos, que pode ser obtido junto a area de
seguranga e medicina do trabalho.

O nome do empregado devera corresponder com
o cadastro do fornecedor.

Inicial: 50h
Reciclagem: 16h

05 (Cinco) anos.

O conteldo deve estar em conformidade
com 0 treinamento ministrado, indicando
critérios minimos de capacitagdo para operacdo do
equipamento e/ou veiculo especifico de acordo com
a Norma Legislativa que versa sobre o referido
treinamento.

No documento depositado deve ser
informado o] equipamento e/ou o tipo de
treinamento ao qual o colaborador foi submetido,
qual seja, treinamento MOPP - Movimentagao
Operacional de Produtos Perigosos.

Deve conter a indicacdo da data de conclusdo do
treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
instrutor(es) (formacao, cargo e/ou fungao).
ATENCAO! E necessério constar indicacdo expressa
de que os dados mencionados sao do Instrutor que
realizou o treinamento.

Deve constar a indicacdo do nome completo e
assinatura do responsavel / diretor da entidade ou
instituicao de ensino.

*Podera ser enviado o documento assinado
digitalmente, desde que acompanhado do respectivo
certificado digital.
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Assinatura
empregado*

do

VOTORANTIM
cimentos

Havendo o campo no certificado, deve conter a
assinaturado colaborador, de proprio punho.
*Podera ser enviado o documento assinado
digitalmente, desde que acompanhado do respectivo
certificado digital.
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CERTIFICADO DE TREINAMENTO PARA OPERACAO DE VEICULOS PESADOS

FUNDAMENTAGAO

Bienal

O que é este documento?

Operadores de veiculos pesados (ex.: Caminhdes)

PD3734 Operacgbes com veiculos leves, pesados e equipamentos moveis

Trata-se do certificado expedido por uma instituicdo legalmente habilitada para ministrar cursos de

capacitacdo de profissionais para atividades que envolvem operacdao de Caminhdo Basculante, com a

identificacdo do responsavel técnico por ministrar o curso, bem como do conteddo programatico e carga

horaria.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e legivel

Nome completo

Carga horaria

Validade

Conteldo Programatico

Identificagcdo do veiculo pesado

Data e local de realizacdo do
treinamento

Indicacao e identificagdo do
Instrutor

Indicacao, identificacdo e
assinatura do  responsavel
técnico

Assinatura do empregado*

Deve ser depositado o Certificado de Treinamento para
Operacéo de veiculo pesado.

O nome do funcionario devera corresponder com o
cadastro do fornecedor.

A critério da contratada

02 (dois) anos. Deve ser anexado o certificado valido no
momento do depdsito.

O conteido deve estar em conformidade com o
treinamento ministrado, indicando critérios minimos de
capacitagdo para operagdo do equipamento e/ou veiculo
especifico de acordo com a Norma Legislativa que versa
sobre o referido treinamento.

Devera conter o nome dos veiculos pesados que o
funcionario recebeu a capacitagdo.

ATENGAOQ! Conforme item 12.147.1 da NR 12, o curso de
capacitagdo deve ser especifico para casa tipo de maquina
em que o operador for realizar suas fungdes.

Deve conter a indicacao da data e do local de realizacéo
dotreinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
instrutor(es) (formacao, cargo e/ou fungao).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
como seus dados de identificagdo (nome completo e
numero de registro no conselho de classe).

ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
do colaborador, de proprio punho. Salvo para os
certificados emitidos apods 31/07/2020, que deverdo
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OBRIGATORIAMENTE conter a assinatura do colaborador,
conforme disposicdo do item 1.6.1.1, da NR 01.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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TREINAMENTO PARA TRANSPORTE COLETIVO DE PASSAGEIROS

Quinquenal

FUNDAMENTAGAO

O que é este documento?

Transporte coletivo de pessoas (Onibus/Micro-6nibus/Vans)
Resolugdo n° 789/2020 - n° 849/2021 - n° 1001/2023

O treinamento para transporte coletivo de passageiros € um curso especializado obrigatério para quem deseja

trabalhar como motorista de Onibus,

Critérios para aceitacao do documento:

vans e outros veiculos de transporte

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informagdes:

Documento correto e
legivel

Nome

Carga horaria de minimo

Validade

Contelido Programatico

Data e local de realizacdo
do treinamento

Indicagao e identificagao
do Instrutor

Assinatura do empregado

Deve ser depositado certificado TREINAMENTO PARA
TRANSPORTE COLETIVO DE PASSAGEIROS

Nome completo do funcionario.

Inicial:50h
Reciclagem: 16h
5 anos

Legislagdo de Transito.

Diregcao Defensiva.

Nocdes de Primeiros Socorros.

Respeito ao Meio Ambiente e Convivio Social
Relacionamento Interpessoal.

Deve conter a indicacao da data e do local de realizagao do
treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
do colaborador, de proprio punho. Salvo para os
certificados emitidos apdés 31/07/2020, que deverdo
OBRIGATORIAMENTE conter a assinatura do colaborador,
conforme disposicdo do item 1.6.1.1, da NR 01.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.

coletivo.
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NR-18: TREINAMENTO BASICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Bienal
Todo trabalhador de empresa constantes da secao “F” do Cddigo Nacional de
atividades Econ6micas - CNAE e as atividades e servigos de demoligdo,

reparo, pintura, limpeza e manutencao de edificios em geral e de

manutencdo de obras de urbanizacao.

FUNDAMENTAGAO | Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?
Esta norma se aplica as atividades da indUstria da construcdo constantes da secdo “F” do Cddigo Nacional de
atividades Econ6micas - CNAE e as atividades e servigos de demolicdo, reparo, pintura, limpeza e manutengao

de edificios em geral e de manutengao de obras de urbanizacao.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado Treinamento Basico em
legivel segurancga do trabalho.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo 4 horas

Validade Bienal

Contelido Programatico 2.1 O conteldo programatico do treinamento inicial deve
conter informagdes sobre:
a) para a capacitagdo basica em seguranga do trabalho:
I. as condigdes e meio ambiente de trabalho;
I1. os riscos inerentes as atividades desenvolvidas;
ITII. os equipamentos e protecao coletiva existentes no
canteiro de obras;
IV. o uso adequado dos equipamentos de protecdo
individual;
V. o PGR do canteiro de obras.
Data e local de realizacdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacao e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicagdo, identificagdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
assinatura do responsavel como seus dados de identificagdo (nome completo e
técnico numero de registro no conselho de classe).
ATENCAO! E necessério constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR18 - OPERACAO DE GRUA

Bienal

Todo trabalhador designado para operacdo de grua

FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?

Os trabalhadores designados para operacao de grua, conforme determina a NR 18, devem ser devidamente
treinados, através de curso de capacitacdao. Assim, deve ser depositado o Certificado de Treinamento que

comprova a capacitacao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento da Operacao
legivel de grua.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo 80 horas, sendo pelo menos 40 horas para a parte pratica.
Reciclagem 40h, conforme procedimento interno da
Votorantim Cimentos.

1.2 No caso das gruas e guindastes, além do treinamento
tedrico e pratico, o operador deve passar por um estagio
supervisionado de pelo menos 90 (noventa) dias.

1.2.1 O estagio supervisionado pode ser dispensado para o
operador com experiéncia comprovada de, no minimo, 6 (seis)
meses na funcdo, a critério e sob responsabilidade do
empregador.

Validade Bienal

Conteldo Programatico c) para o operador de grua:

I. operacgéo e inspecdo diaria do equipamento;

I1. atuagao dos dispositivos de seguranca;

I11. sinalizagdo manual e por comunicagao via radio;

IV. isolamento de areas sob cargas suspensas;

V. amarragdo de cargas;

VI. identificacdo visual de danos em polias, ganchos, cabos de

aco e cintas sintéticas;

VII. prevengdo de acidentes;

VIII. cuidados com linhas de alta tensdo proximas;

IX. fundamentos da NR-35 que trata de trabalho em altura;
Data e local de realizacdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacdo e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificagdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
assinatura do responsavel seus dados de identificacgdo (nome completo e nimero de
técnico registro no conselho de classe).
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ATENCAO! E necessério constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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OPERACAO DE GUINDASTE

Bienal

Todo trabalhador designado para operagcdo de guindaste

FUNDAMENTAGCAO Norma Regulamentadora 18 e 11

O que é este documento?

Os trabalhadores designados para operagao de guindaste, conforme determina a NR 18, devem ser
devidamente treinados, através de curso de capacitacdo. Assim, deve ser depositado o Certificado de

Treinamento que comprova a capacitagao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento
legivel Operacdo de guindaste.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de 120 horas, sendo pelo menos 80 horas para a parte
minimo pratica.
Reciclagem 40h, conforme procedimento interno da
Votorantim Cimentos.

1.2 No caso das gruas e guindastes, além do
treinamento tedrico e pratico, o operador deve passar
por um estagio supervisionado de pelo menos 90
(noventa) dias.

1.2.1 O estagio supervisionado pode ser dispensado
para o operador com experiéncia comprovada de, no
minimo, 6 (seis) meses na fungdo, a critério e sob
responsabilidade do empregador.

Validade Bienal
Contetldo c) para o operador de grua:
Programatico I. operacao e inspecdo diaria do equipamento;

I1. atuacao dos dispositivos de seguranca;

III. sinalizagdo manual e por comunicagdo via radio;
IV. isolamento de areas sob cargas suspensas;

V. amarragao de cargas;

VI. identificacdo visual de danos em polias, ganchos,
cabos de aco e cintas sintéticas;

VII. prevencgao de acidentes;

VIII. cuidados com linhas de alta tensdo proximas;

IX. fundamentos da NR-35 que trata de trabalho em
altura;

d) para o operador de guindaste:

I. todos os itens previstos na capacitagcao para operagao
de gruas;

I1. leitura e interpretagao de plano de icamento;
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ITI. condigdes que afetam a capacidade de carga da
maquina, em especial quanto ao nivelamento,
caracteristicas da superficie sob a maquina, carga
dinamica e vento.

Deve conter a indicacao da data e do local de realizacdo
do treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
instrutor(es).
*Poderd ser enviado o documento assinado

digitalmente, desde que acompanhado do respectivo

certificado digital.

Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
como seus dados de identificacdo (nome completo e
numero de registro no conselho de classe).

ATENGCAO! E necessario constar indicacdo de que os
dados mencionados e a assinatura sdo do Responsavel
Técnico.

*Poderd ser enviado o documento assinado

digitalmente, desde que acompanhado do respectivo

certificado digital.
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OPERACAO DE GUINDAUTO

Bienal

Todo trabalhador designado para operagcdo de guindaste

FUNDAMENTAGCAO Norma Regulamentadora 18 e 11

O que é este documento?

Os trabalhadores designados para operagcao de guindauto, conforme determina a NR 18, devem ser
devidamente treinados, através de curso de capacitacdo. Assim, deve ser depositado o Certificado de

Treinamento que comprova a capacitagao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento
legivel Operacdo de guindauto.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de 120 horas, sendo pelo menos 80 horas para a parte
minimo pratica.
Reciclagem 40h, conforme procedimento interno da
Votorantim Cimentos.

1.2 No caso das gruas e guindastes, além do
treinamento tedrico e pratico, o operador deve passar
por um estagio supervisionado de pelo menos 90
(noventa) dias.

1.2.1 O estagio supervisionado pode ser dispensado
para o operador com experiéncia comprovada de, no
minimo, 6 (seis) meses na fungdo, a critério e sob
responsabilidade do empregador.

Validade Bienal
Contetldo c) para o operador de grua:
Programatico I. operacao e inspecdo diaria do equipamento;

I1. atuacao dos dispositivos de seguranca;

III. sinalizagdo manual e por comunicagdo via radio;
IV. isolamento de areas sob cargas suspensas;

V. amarragao de cargas;

VI. identificacdo visual de danos em polias, ganchos,
cabos de aco e cintas sintéticas;

VII. prevencgao de acidentes;

VIII. cuidados com linhas de alta tensdo proximas;

IX. fundamentos da NR-35 que trata de trabalho em
altura;

d) para o operador de guindaste:

I. todos os itens previstos na capacitagcao para operagao
de gruas;

I1. leitura e interpretagao de plano de icamento;
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ITI. condigdes que afetam a capacidade de carga da
maquina, em especial quanto ao nivelamento,
caracteristicas da superficie sob a maquina, carga
dinamica e vento.

Deve conter a indicacao da data e do local de realizacdo
do treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
instrutor(es).
*Poderd ser enviado o documento assinado

digitalmente, desde que acompanhado do respectivo

certificado digital.

Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
como seus dados de identificacdo (nome completo e
numero de registro no conselho de classe).

ATENGCAO! E necessario constar indicacdo de que os
dados mencionados e a assinatura sdo do Responsavel
Técnico.

*Poderd ser enviado o documento assinado

digitalmente, desde que acompanhado do respectivo

certificado digital.
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OPERADOR DE EQUIPAMENTQOS DE GUINDAR

Todo trabalhador designado para operacao de equipamento de guindar (ex.:

Ponte rolante; Guincho etc.)
FUNDAMENTACAO Norma Regulamentadora 18, 11 e 12

O que é este documento?

Os trabalhadores designados para operacdo de equipamento de guindar, conforme determina a NR 18, devem
ser devidamente treinados, através de curso de capacitagdo. Assim, deve ser depositado o Certificado de

Treinamento que comprova a capacitacao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento Operacao de
legivel equipamento de guindar.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo  a critério do empregador, sendo pelo menos 50% para a parte
pratica.
24h inicial e 8h reciclagem

Validade Bienal

Contelildo Programatico b) para o operador de equipamento de guindar: o contetdo
programatico descrito no Anexo II da NR-12 ou definido pelo
fabricante/locador.

Data e local de realizacdo Deve conter a indicacdo da data e do local de realizagdo do

do treinamento treinamento.

Indicacao e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificagdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente, desde
que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificacdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
assinatura do responsavel seus dados de identificagdo (nome completo e nimero de
técnico registro no conselho de classe).
ATENCAO! E necessério constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente, desde
que acompanhado do respectivo certificado digital.

47



VOTORANTIM
‘ cimentos

ANEXO II da NR-12
CONTEUDO PROGRAMATICO DA CAPACITAGCAO
1. A capacitacdo para operacdo segura de maquinas deve abranger as etapas tedrica e pratica, a fim de
proporcionar a competéncia adequada do operador para trabalho seguro, contendo no minimo:
a) descricdo e identificacdo dos riscos associados com cada maquina e equipamento e as protecoes especificas
contra cada um deles;
b) funcionamento das protecbes; como e por que devem ser usadas;
c) como e em que circunstancias uma protecdo pode ser removida, e por quem, sendo na maioria dos casos,
somente o pessoal de inspegdo ou manutengéo;
d) o que fazer, por exemplo, contatar o supervisor, se uma protecao foi danificada ou se perdeu sua fungéo,
deixando de garantir uma seguranca adequada;
e) os principios de seguranca na utilizacdo da maquina ou equipamento;
f) seguranca para riscos mecénicos, elétricos e outros relevantes;
g) método de trabalho seguro;
h) permissdo de trabalho; e
i) sistema de bloqueio de funcionamento da maquina e equipamento durante operacoes de inspecédo, limpeza,
lubrificagdo e manutengao.
1.1 A capacitagdo de operadores de maquinas automotrizes ou autopropelidas, deve ser constituida das
etapas tedrica e pratica e possuir o conteludo programatico minimo descrito nas alineas do item 1 deste Anexo
e ainda:
a) nogbes sobre legislacdo de transito e de legislacdo de seguranca e saude no trabalho;
b) nogbes sobre acidentes e doencas decorrentes da exposicdo aos riscos existentes na mdaquina,
equipamentos e implementos;
c) medidas de controle dos riscos: Equipamentos de Protecao Coletiva - EPCs e Equipamentos de Protecédo
Individual - EPIs;
d) operacdo com seguranca da maquina ou equipamento;
e) inspegdo, regulagem e manutengdo com seguranga,
f) sinalizacdo de seguranca;
g) procedimentos em emergéncia; e
h) nocbées sobre prestacdo de primeiros socorros.
1.1.1 A etapa pratica deve ser supervisionada e documentada, podendo ser realizada na propria maquina que

sera operada.
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NR 18 - SINALEIRO/AMARRADOR DE CARGAS

_ Todo trabalhador que envolvem Sinalizacdo/Amarracdo de Cargas

FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?

Trata-se do certificado expedido por uma instituicdo legalmente habilitada para ministrar cursos de
capacitacdo de profissionais para atividades que envolvem Sinalizacdo/Amarracao de Cargas, com a
identificacdo e assinatura do responsavel técnico por ministrar o curso, bem como do conteldo programatico

e carga horaria.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de  treinamento
legivel Sinalizacao/Amarracdo de Cargas.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo 16 horas inicial
2 horas reciclagem

Validade Bienal

Conteldo Programatico e) para o sinaleiro/amarrador de cargas:
I. sinalizagdo manual e por comunicagdo via radio;
I1. isolamentos seguros de areas sob cargas suspensas;
III. amarracao de cargas;
IV. conhecimento para inspegdes visuais das condigées de uso
e conformidade de ganchos,
cabos de aco, cintas sintéticas e de todos outros elementos e
acessorios utilizados no icamento de cargas.
Data e local de realizacdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacdo e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificagdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
assinatura do responsavel seus dados de identificacgdo (nome completo e nimero de
técnico registro no conselho de classe).
ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 18 - INSTALACAO, MONTAGEM, DESMONTAGEM E MANUTENGCAO DE
ELEVADORES

Todo trabalhador designado para instalacdo, montagem, desmontagem e

manutencdo de elevadores

FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?

Esta norma se aplica as atividades da indUstria da construcdo constantes da secdo “F” do Cddigo Nacional de
atividades Econ6micas - CNAE e as atividades e servigos de demolicdo, reparo, pintura, limpeza e manutengao
de edificios em geral e de manutengao de obras de urbanizacao.

Os trabalhadores designados para instalacdo, montagem, desmontagem e manutengdo de elevadores,
conforme determina a NR 18, devem ser devidamente treinados, através de curso de capacitagdo. Assim,

deve ser depositado o Certificado de Treinamento que comprova a capacitacao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento Instalagao,
legivel montagem, desmontagem e manutengao de elevadores.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo A critério da contratada.

Validade Bienal.

Conteldo Programatico A critério do empregador.
Deve conter o tipo de elevador que o trabalhador foi
treinado.
Data e local de realizacdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacdo e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificagdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
assinatura do responsavel como seus dados de identificacdo (nome completo e
técnico numero de registro no conselho de classe).
ATENGCAO! E necessério constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 18 — OPERACAO DE ELEVADOR

_ Todo trabalhador designado para operacdo de elevador

FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?

Esta norma se aplica as atividades da indUstria da construcdo constantes da secdo “F” do Cddigo Nacional de
atividades Econémicas - CNAE e as atividades e servigos de demolicdo, reparo, pintura, limpeza e manutengao
de edificios em geral e de manutengao de obras de urbanizacao.

Os trabalhadores designados para operacdao de elevador, conforme determina a NR 18, devem ser
devidamente treinados, através de curso de capacitacdao. Assim, deve ser depositado o Certificado de

Treinamento que comprova a capacitacao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento Operacdo de
legivel elevador.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo  Inicial 16 horas.
Peridodico 4 horas.

Validade Anual.

Conteldo Programatico A critério do empregador.
Deve conter o tipo de elevador que o trabalhador foi treinado.

Data e local de realizacdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacdo e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificagdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
assinatura do responsavel seus dados de identificacgdo (nome completo e nimero de
técnico registro no conselho de classe).
ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 18 - OPERADOR DE PLATAFORMA ELEVATORIA MOVEL DE TRABALHO

_ Operador de plataforma elevatéria mével de trabalho

FUNDAMENTAGAO

Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?

Esta norma se aplica as atividades da indUstria da construcdo constantes da secdo “F” do Cddigo Nacional de
atividades Econémicas - CNAE e as atividades e servigos de demolicdo, reparo, pintura, limpeza e manutengao
de edificios em geral e de manutengao de obras de urbanizacao.

Os trabalhadores que operam plataforma elevatéria movel de trabalho, conforme determina a NR 18, devem
ser devidamente treinados, através de curso de capacitagdo. Assim, deve ser depositado o Certificado de

Treinamento que comprova a capacitacao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento da Operador
legivel de plataforma elevatoéria mdvel de trabalho.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo 4 horas.

Validade Bienal.

Conteldo Programatico g) para o operador de PEMT: conforme disposto em norma
técnica nacional vigente.

Data e local de realizacdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacdo e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificacdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
assinatura do responsavel seus dados de identificacgdo (nome completo e nimero de
técnico registro no conselho de classe).
ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 18 - ENCARREGADO DE AR COMPRIMIDO

FUNDAMENTAGAO

Envio Unico
Encarregado de ar comprimido

Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?

Esta norma se aplica as atividades da indUstria da construcdo constantes da secdo “F” do Cddigo Nacional de
atividades Econémicas - CNAE e as atividades e servigos de demolicdo, reparo, pintura, limpeza e manutengao
de edificios em geral e de manutengao de obras de urbanizacao.

Os trabalhadores que atuam como encarregado de ar comprimido, conforme determina a NR 18, devem ser
devidamente treinados, através de curso de capacitacdao. Assim, deve ser depositado o Certificado de

Treinamento que comprova a capacitacao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento da
legivel Encarregado de ar comprimido.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo  16h inicial e reciclagem a critério do empregador.

Validade A critério do empregador.

Contelido Programatico f) para o encarregado de ar comprimido:
I. normas e regulamentos sobre segurancga;
II. analise de risco, condigdes impeditivas e medidas de
protecao para compressao e
descompressao;
I1I. riscos potenciais inerentes ao trabalho hiperbarico;
IV. sistemas de seguranga;
V. acidentes e doengas do trabalho;
VI. procedimentos e condutas em emergéncias.
Data e local de realizagdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizagao do
do treinamento treinamento.

Indicacao e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificacdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
assinatura do responsavel seus dados de identificagdo (nome completo e nimero de
técnico registro no conselho de classe).
ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 18 - MONTAGEM E DESMONTAGEM DE ANDAIME ESPECIFICO PARA O TIPO DE
ANDAIME EM OPERACAO

Trabalhador que realiza a montagem de andaime
FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?

Esta norma se aplica as atividades da indUstria da construcdo constantes da secdo “F” do Cddigo Nacional de
atividades Econ6micas - CNAE e as atividades e servigos de demolicdo, reparo, pintura, limpeza e manutengao
de edificios em geral e de manutengao de obras de urbanizacao.

Os trabalhadores que realizam montagem e desmontagem de andaime, conforme determina a NR 18, devem
ser devidamente treinados, através de curso de capacitagdo. Assim, deve ser depositado o Certificado de

Treinamento que comprova a capacitacao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento da Montagem
legivel e desmontagem de andaime.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo A critério do empregador.

Validade A critério do empregador.
Contelido Programatico A critério do empregador.
Deve conter o tipo de andaime que o trabalhador foi treinado.

Data e local de realizagdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacao e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificacdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
assinatura do responsavel seus dados de identificagdo (nome completo e nimero de
técnico registro no conselho de classe).
ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Assinatura do Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura do
empregado* colaborador, de proprio punho. Salvo para os certificados
emitidos ap6s 31/07/2020, que deverdo OBRIGATORIAMENTE
conter a assinatura do colaborador, conforme disposicdo do
item 1.6.1.1, da NR 01.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 18 - SERVICOS DE IMPERMEABILIZACAO

FUNDAMENTAGAO

Envio Unico

Trabalhador envolvidos em servicos de impermeabilizagdo

Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?

Esta norma se aplica as atividades da indUstria da construcdo constantes da secdo “F” do Cddigo Nacional de
atividades Econémicas - CNAE e as atividades e servigos de demolicdo, reparo, pintura, limpeza e manutengao
de edificios em geral e de manutengao de obras de urbanizacao.

Os trabalhadores que realizam servicos de impermeabilizacdo, conforme determina a NR 18, devem ser
devidamente treinados, através de curso de capacitacdao. Assim, deve ser depositado o Certificado de

Treinamento que comprova a capacitacao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento Servigos de
legivel Impermeabilizagdo.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo 4 horas

Validade A critério do empregador

Contelido Programatico h) para os trabalhadores envolvidos em servicos de
impermeabilizagdo:
I. acidentes tipicos nos trabalhos de impermeabilizacdo;
II. riscos potenciais inerentes ao trabalho e medidas de
prevencao;
III. operagcdo do equipamento para aquecimento com
seguranga;
IV. condutas em emergéncias, incluindo nogées de técnicas
de resgate e primeiros
socorros (principalmente no caso de queimaduras);
V. isolamento da area e sinalizagdo de adverténcia.
Data e local de realizacdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacao e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificagdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
assinatura do responsavel como seus dados de identificacdo (nome completo e
técnico numero de registro no conselho de classe).
ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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do Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
do colaborador, de proprio punho. Salvo para os
certificados emitidos apdés 31/07/2020, que deverdo
OBRIGATORIAMENTE conter a assinatura do colaborador,
conforme disposicdo do item 1.6.1.1, da NR 01.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 18 — UTILIZACAO DE CADEIRA SUSPENSA

_ Trabalhador designado para a utilizacdo de cadeira suspensa

FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?
Os trabalhadores que utilizam cadeira suspensa, conforme determina a NR 18, devem ser devidamente
treinados, através de curso de capacitacdao. Assim, deve ser depositado o Certificado de Treinamento que

comprova a capacitacao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento Utilizagcao
legivel de Cadeira Suspensa.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo  Inicial: 16 horas, sendo pelo menos 8 horas para a parte

pratica.
Reciclagem: 8 horas
Validade Anual
Contelido Programatico i) para os trabalhadores que utilizam cadeira suspensa:

I. modo de operacgdo;

I1. técnicas de descida;

III. tipos de ancoragem;

IV. tipos de nds;

V. manutengao dos equipamentos;

VI. procedimentos de seguranga;

VII. técnicas de autor resgate.
Data e local de realizacdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacao e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicagdo, identificagdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
assinatura do responsavel como seus dados de identificagdo (nome completo e
técnico numero de registro no conselho de classe).
ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Assinatura do Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
empregado* do colaborador, de proprio punho. Salvo para os
certificados emitidos apdés 31/07/2020, que deverdo
OBRIGATORIAMENTE conter a assinatura do colaborador,
conforme disposicdo do item 1.6.1.1, da NR 01.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 19 — CERTIFICADO DE TREINAMENTO PARA TRANSPORTE E I\/IANUSEIO DE
EXPLOSIVOS

Empregado que desempenham atividade de transporte e manuseio de

explosivos
FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 19

O que é este documento?

A NR 19 do MTE trata sobre implementacao de medidas de controle e sistemas preventivos de seguranga no
transporte e manuseio de explosivos.

Os trabalhadores que atuam nessa area, conforme determina a NR 19, anexo I do MTE, item 14.1, devem
ser devidamente treinados, através de curso de capacitagdo. Assim, deve ser depositado o Certificado de
Treinamento que comprova a capacitacao recebida pelo empregado, conforme programa e cronograma
especifico, ministrando-lhes todas as informacbes sobre:

a) os riscos decorrentes das suas atividades produtivas e as medidas de prevencao;

b) o PGR, especialmente no que diz respeito a prevencdo de acidentes com explosivos;

c) o Plano de Emergéncia e Combate a Incéndio e Explosao;

d) Procedimentos Operacionais; e

e) a correta utilizagdo e manutencao dos equipamentos de protecao individual, bem como as suas limitacdes.

Critérios para aceitacao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento da NR 19
legivel conforme atividade desempenhada pelo empregado.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo A critério do empregador

Validade Anual

Conteldo Programatico 14.1 As organizacbes devem promover o treinamento
permanente dos seus trabalhadores, conforme programa e
cronograma  especifico, elaborado  pelo  Servigo
Especializado em Engenharia de
Seguranga e em Medicina do Trabalho - SESMT, quando
houver, e ministrando-lhes todas as informacgbes sobre:
a) os riscos decorrentes das suas atividades produtivas e
as medidas de prevencéo;

b) o PGR, especialmente no que diz respeito a prevencdo
de acidentes com explosivos;

c) o Plano de Emergéncia e Combate a Incéndio e
Explosédo;

d) Procedimentos Operacionais; e
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VOTORANTIM
cimentos

e) a correta utilizagdo e manuteng¢do dos equipamentos de
protecéo individual, bem como as suas limitagoes.

Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificagdo do(s)
instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
como seus dados de identificagdo (nome completo e
numero de registro no conselho de classe).

ATENGCAO! E necessério constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
do colaborador, de proprio punho. Salvo para os
certificados emitidos apdés 31/07/2020, que deverdo
OBRIGATORIAMENTE conter a assinatura do colaborador,
conforme disposicdo do item 1.6.1.1, da NR 01.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 20 — SEGURANCA E SAUDE DO TRABALHO COM INFLAMAVEIS E COMBUSTIVEIS

_ Conforme tabela abaixo

OBRIGATORIO PARA Empregado que desempenham atividades com inflamaveis e combustiveis ou
adentram em area classificada

FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 20
O que é este documento?
A NR 20 do MTE estabelece os requisitos minimos para a gestao da seguranca e saude no trabalho contra os
fatores de risco de acidentes provenientes das atividades de extracao, producdo, armazenamento,
transferéncia, manuseio e manipulacdo de inflamaveis e liquidos combustiveis.
Os trabalhadores que atuam nessa area, conforme anexo I da NR 20, devem ser devidamente treinados,
através de curso de capacitacdo. Assim, deve ser depositado o Certificado de Treinamento que comprova a
capacitacdo recebida pelo empregado.

ANEXO I da NR-20
Critérios para Capacita¢do dos Trabalhadores e Contetido Programatico

Tabela 1 - Critérios para Capacitacao

~——-Atividade

Classe ™——__

Instalagao Classe |

Instalacdo Classe Il

Instalagao Classe |11

Especifica, pontual e de
curta duragao

Curso Basico (4 horas)

Curso Basico (6 horas)

Curso Basico (8
horas)

Manutencao e inspe¢ao

Curso Intermediario (12
horas)

Curso Intermediario
(14 horas)

Curso Intermediario
(16 horas)

Operacao e atendimento
a emergéncias

Curso Intermediario (12
horas)

Curso Avancado | (20
horas)

Curso Avancado |
(32 horas)

Seguranca e salide no
trabalho

Curso Especifico (14
horas)

Curso Especifico (16
horas)

Tabela 2 - Critérios para Atualizacdo

Curso Periodicidade Carga Horaria
Basico Trienal 4 horas
Classe| | Classell | Classe lll
Intermediario 4 horas
Trienal Bienal Bienal
Avancgado | Bienal 4 horas
Avangado Il Anual 4 horas

Critérios para aceitacao do documento:
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Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informagdes:

Documento correto e
legivel

Nome

Carga horaria de minimo

Validade

Contelldo  Programatico
conforme tipo nivel de
treinamento

Deve ser depositado certificado de treinamento da NR 20
conforme atividade desempenhada pelo empregado.

Nome completo do funcionario.

A carga horaria deve estar em conformidade com o tipo de
treinamento e atividade, verificar tabela 1 - Critérios para
Capacitacao.

Conforme definido na tabela 2 — Critérios para Atualizagdo.

Curso de Iniciacdo sobre Inflamaveis e Combustiveis
Carga horaria: 3 horas

1. Inflamaveis: caracteristicas, propriedades, perigos e
riscos;

2. Controles coletivo e individual para trabalhos com
inflamaveis;

3. Fontes de ignicdo e seu controle;

4. Procedimentos basicos em emergéncias com
inflamaveis.

Curso Basico

I) Contelido programatico teorico:

1. Inflamaveis: caracteristicas, propriedades, perigos e
riscos;

2. Controles coletivo e individual para trabalhos com
inflamaveis;

3. Fontes de ignicdo e seu controle;

4. Protecdo contra incéndio com inflamaveis;

5. Procedimentos basicos em emergéncias com
inflamaveis;

II) Contelido programatico pratico:

Conhecimentos e utilizagdo dos sistemas de seguranca
contra incéndio com inflamaveis.

Curso Intermediario

I) Contelido programatico teorico:

1. Inflamaveis: caracteristicas, propriedades, perigos e
riscos;

2. Controles coletivo e individual para trabalhos com
inflamaveis;

3. Fontes de ignicdo e seu controle;

4. Protecdo contra incéndio com inflamaveis;

5. Procedimentos em emergéncias com inflamaveis;

6. Estudo da Norma Regulamentadora n.° 20;

7. Analise Preliminar de Perigos/Riscos: conceitos e
exercicios praticos;

8. Permissdo para Trabalho com Inflamaveis.

II) Contelido programatico pratico:

Conhecimentos e utilizagdo dos sistemas de seguranca
contra incéndio com inflamaveis.

Curso Avancado I

I) Contelido programatico teorico:

1. Inflamaveis: caracteristicas, propriedades, perigos e
riscos;

61



" VOTORANTIM
cimentos
2. Controles coletivo e individual para trabalhos com
inflamaveis;

3. Fontes de ignigao e seu controle;

4. Protecdo contra incéndio com inflamaveis;

5. Procedimentos em emergéncias com inflamaveis;

6. Estudo da Norma Regulamentadora n.© 20;

7. Metodologias de Andlise de Riscos: conceitos e exercicios
praticos;

8. Permissdo para Trabalho com Inflamaveis;

9. Acidentes com inflamaveis: analise de causas e medidas
preventivas;

10. Planejamento de Resposta a emergéncias com
Inflamaveis;

I1) Contelido programatico pratico:

Conhecimentos e utilizagdo dos sistemas de seguranca
contra incéndio com inflamaveis.

Curso Avancado II

I) Contelido programatico teodrico:

1. Inflamaveis: caracteristicas, propriedades, perigos e
riscos;

2. Controles coletivo e individual para trabalhos com
inflamaveis;

3. Fontes de ignigao e seu controle;

4. Protecdo contra incéndio com inflamaveis;

5. Procedimentos em emergéncias com inflamaveis;

6. Estudo da Norma Regulamentadora n.° 20;

7. Metodologias de Andlise de Riscos: conceitos e exercicios
praticos;

8. Permissdo para Trabalho com Inflamaveis;

9. Acidentes com inflamaveis: analise de causas e medidas
preventivas;

10. Planejamento de Resposta a emergéncias com
Inflamaveis;

11. NogGes basicas de seguranga de processo da
instalagao;

12. NogGes basicas de gestdo de mudangas.

ITI) Conteldo programatico pratico:

Conhecimentos e utilizacgdo dos sistemas de seguranca
contra incéndio com inflamaveis.

Curso Especifico
I) Contelido programatico teorico:
1. Estudo da Norma Regulamentadora n.° 20;
2. Metodologias de Andlise de Riscos: conceitos e exercicios
praticos;
3. Permissdo para Trabalho com Inflamaveis;
4. Acidentes com inflamaveis: analise de causas e medidas
preventivas;
5. Planejamento de Resposta a emergéncias com
Inflamaveis.
Data e local de realizagdo Deve conter a indicacdao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacdao e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.

62



Indicacao, identificacdo e
assinatura do responsavel

técnico

Assinatura
empregado*

do

VOTORANTIM
cimentos

Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
como seus dados de identificagdo (nome completo e
numero de registro no conselho de classe).

ATENGCAO! E necessério constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
do colaborador, de proprio punho. Salvo para os
certificados emitidos apds 31/07/2020, que deverdo
OBRIGATORIAMENTE conter a assinatura do colaborador,
conforme disposicdo do item 1.6.1.1, da NR 01.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 25 - TREINAMENTO SOBRE COLETA, MANIPULACAO, ACONDICIONAMENTO,
ARMAZENAMENTO, TRANSPORTE, TRATAMENTO E DISPOSICAO DE RESIDUOS

INDUSTRIAIS

Envio Unico
Empregado que desempenham atividade de coleta, manipulagdo,

acondicionamento,

FUNDAMENTAGAO

armazenamento, transporte, tratamento e disposicdo de residuos industriais.

Norma Regulamentadora 25

O que é este documento?

Os trabalhadores envolvidos em atividades de coleta, manipulacao, acondicionamento, armazenamento,
transporte, tratamento e disposicdo de residuos devem ser capacitados pela empresa, de forma continuada,
sobre os riscos envolvidos e as medidas de controle e eliminagao.

adequadas.

Critérios para aceitacao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento Coleta,

legivel manipulagao, acondicionamento, armazenamento,
transporte, tratamento e disposicdo de residuos
industriais.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo A critério do empregador

Validade A critério do empregador

Contelildo Programatico A critério do empregador

Data e local de realizacdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizacao do
do treinamento treinamento.

Indicacdo e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificagdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
assinatura do responsavel como seus dados de identificacdo (nome completo e
técnico namero de registro no conselho de classe).
ATENGCAO! E necessério constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Assinatura do Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
empregado* do colaborador, de proprio punho. Salvo para os
certificados emitidos apdés 31/07/2020, que deverdo
OBRIGATORIAMENTE conter a assinatura do colaborador,
conforme disposicdo do item 1.6.1.1, da NR 01.
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*Poderda ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 26 — SINALIZACAO, ROTULAGEM E FICHA DE SEGURANCA DE PRODUTOS

QUIMICOS

Envio Unico

Empregado que desempenham atividades com produtos quimicos.

FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 26

O que é este documento?

Os trabalhadores envolvidos em atividades com utilizagdo de produtos quimicos, devem ser capacitados pela

empresa adequadas.

Critérios para aceitacao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informagdes:

Documento correto e
legivel

Nome

Carga horaria de minimo

Validade

Contelido Programatico

Data e local de realizacao
do treinamento

Indicacdao e identificagcdao
do Instrutor

Indicacao, identificacdo e
assinatura do responsavel
técnico

Assinatura do
empregado*

Deve ser depositado certificado de treinamento Sinalizacao,
rotulagem e ficha de segurancga de produtos quimicos.

Nome completo do funcionario.

A critério do empregador

A critério do empregador

a) para compreender a rotulagem preventiva e a ficha com
dados de seguranga do produto quimico; e

b) sobre os perigos, os riscos, as medidas preventivas para o
uso seguro e os procedimentos para atuacdao em emergéncias
com o produto quimico.

Deve conter a indicacdo da data e do local de realizacdo do
treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
seus dados de identificacgdo (nome completo e nimero de
registro no conselho de classe).

ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura do
empregado, de proprio punho. Salvo para os certificados
emitidos apds 31/07/2020, que deverdo OBRIGATORIAMENTE
conter a assinatura do colaborador, conforme disposicdo do
item 1.6.1.1, da NR 01.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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TREINAMENTO PARA TRABALHO A QUENTE

Envio Unico

Empregado que desempenham atividades de soldagem, goivagem,

esmerilhamento, corte ou outras que possam gerar fontes de ignicao tais

como aquecimento, centelha ou chama.
FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 18

O que é este documento?

Os trabalhadores envolvidos em atividades de soldagem, goivagem, esmerilhamento, corte ou outras que

possam gerar fontes de ignicdo tais como aquecimento, centelha ou chama adequadas.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de treinamento Trabalho a
legivel quente.

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo A critério do empregador

Validade A critério do empregador

Conteldo Programatico A critério do empregador

Data e local de realizagdo Deve conter a indicacao da data e do local de realizagao do
do treinamento treinamento.

Indicacao e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicacdo, identificacdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
assinatura do responsavel seus dados de identificagdo (nome completo e nimero de
técnico registro no conselho de classe).
ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Assinatura do Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura do
empregado* colaborador, de proprio punho. Salvo para os certificados
emitidos ap6s 31/07/2020, que deverdo OBRIGATORIAMENTE
conter a assinatura do colaborador, conforme disposicdo do
item 1.6.1.1, da NR 01.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR 33 - TRABALHO EM ESPACOS CONFINADOS + COMPROVANTE DA PROFICIENCIA
DO(S) INSTRUTOR(ES)

Anual
Empregado que trabalha em espaco confinado
FUNDAMENTACAO Norma Regulamentadora 33

O que é este documento?

A NR 33 do MTE trata sobre os requisitos minimos para identificagdo de espagos confinados e o
reconhecimento, avaliagdo, monitoramento e controle dos riscos existentes, de forma a garantir
permanentemente a seguranca e salde dos trabalhadores que interagem direta ou indiretamente nestes
espagos.

Os trabalhadores que atuam em espaco confinado, conforme determina a NR 33 do MTE, devem ser
devidamente treinados, através de curso de capacitacdo com duragdo minima de 16 horas. Assim, deve ser

depositado o Certificado de Treinamento que comprova a capacitacdao recebida pelo empregado.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado a NR 33 - Seguranca e Saude no Trabalho
legivel em Espacos Confinados

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo  Inicial: 16 horas para Vigia e Trabalhador e 40 horas
Supervisor.
Reciclagem: 08 horas de treinamento.

Validade 01 (um) ano.
ATENCAO! Conforme previsto na NR 33 do MTE, item 33.3.5.2,
os Treinamentos precisam ser renovados, a qualquer
momento, quando ocorrer mudanca nos procedimentos,
condicbes ou operagdoes de trabalho; algum evento que
indique a necessidade de novo treinamento; e quando houver
uma razao para acreditar que existam desvios na utilizagao ou
nos procedimentos de entrada nos espagos confinados ou que
0s conhecimentos nao sejam adequados.

Conteldo Programatico Trabalhadores autorizados e Vigias:

Com no minimo os itens a) definicdes;

33.3.5.4 e 33.3.5.5, da b) reconhecimento, avaliagdo e controle de riscos;

NR 33 c) funcionamento de equipamentos utilizados;
d) procedimentos e utilizacgdo da Permissao de Entrada e
Trabalho;
e) nocgoes de resgate e primeiros socorros
Supervisores:
a) identificacdo dos espacos confinados;
b) critérios de indicacdo e uso de equipamentos para controle
de riscos;
c) conhecimentos sobre praticas seguras em espacos
confinados;
d) legislacdo de seguranca e saude no trabalho;
e) programa de protecdo respiratoria;
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Data e local de realizacéo
do treinamento

Indicagao e identificagao
do Instrutor

Indicacgao, identificacdo e
assinatura do responsavel
técnico

Assinatura do
empregado*

Comprovagao da
proficiéncia do instrutor

VOTORANTIM
cimentos

f) area classificada; e
g) operagoes de salvamento.

Deve conter a indicagdo da data e do local de realizacdo do
treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.

Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim como
seus dados de identificacdo (nome completo e nimero de
registro no conselho de classe).

ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Poderd ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura do
colaborador, de proprio punho. Salvo para os certificados
emitidos ap6s 31/07/2020, que deverdo OBRIGATORIAMENTE
conter a assinatura do colaborador, conforme disposicdo do
item 1.6.1.1, da NR 01.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Proficiéncia é o termo utilizado para definir a competéncia,
capacidade, habilitacdo e experiéncia do responsavel
técnico/instrutor do treinamento. Sendo assim, para
comprovar a proficiéncia deverdo ser enviados os seguintes
documentos:

o Comprovagdo de experiéncia de no minimo 3 anos;

o o Comprovado historico de conhecimento técnico
(treinamento de Supervisor da NR relacionada com a
carga horaria estipulada na norma em questéo,
curriculo, outros cursos relacionados).
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NR 35 - TRABALHO EM ALTURA + COMPROVANTE DA PROFICIENCIA DO(S)
INSTRUTOR(ES)

_ Empregado que trabalha em altura

FUNDAMENTAGCAO  Norma Regulamentadora 35

O que é este documento?

O trabalho em altura estd regulamentado pela NR 35 do MTE. Ela estabelece os requisitos minimos e as
medidas de protecdo para o trabalho em altura, envolvendo o planejamento, a organizacao e a execucgao, de
forma a garantir a seguranca e a salde dos trabalhadores envolvidos direta ou indiretamente com esta
atividade. Cabe ao empregador promover programa para capacitagdao dos trabalhadores a realizacdo de
trabalho em altura, oferecendo treinamentos aos empregados, conforme parametros definidos na Norma

Regulamentadora 35.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado a NR 35 - Trabalho em Altura
legivel (Capacitacdo).

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo  Inicial e Reciclagem: 08 horas de treinamento.

Validade 02 (dois) anos.

Contelido Programatico O conteldo programatico deve, no minimo, incluir:
normas e regulamentos aplicaveis ao trabalho em altura;
analise de risco e condicGes impeditivas;
riscos potenciais inerentes ao trabalho em altura e medidas
de prevencgao e controle;
sistemas, equipamentos e procedimentos de protegao
coletiva;
equipamentos de Protecao Individual para trabalho em
altura: selegao, inspegao, conservagao e limitagao de uso;
acidentes tipicos em trabalhos em altura;
condutas em emergéncias, incluindo nocoes de técnicas de
resgate e de primeiros socorros.

Data e local de Deve conter a indicacao da data e do local de realizagao do

realizagao do treinamento treinamento.

Indicacao e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)
do Instrutor instrutor(es).
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Indicagdo, identificagdo e Deve conter a assinatura do responsavel técnico, assim
assinatura do responsavel como seus dados de identificagdo (nome completo e
técnico numero de registro no conselho de classe).
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ATENCAO! E necessario constar indicacdo de que os dados
mencionados e a assinatura sdo do Responsavel Técnico.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
do colaborador, de proprio punho. Salvo para os
certificados emitidos apdés 31/07/2020, que deverdo
OBRIGATORIAMENTE conter a assinatura do colaborador,
conforme disposicdo do item 1.6.1.1, da NR 01.
*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Proficiéncia é o termo utilizado para definir a competéncia,
capacidade, habilitacgdo e experiéncia do responsavel
técnico/instrutor do treinamento. Sendo assim, para
comprovar a proficiéncia deverdo ser enviados os seguintes
documentos:
o Comprovacdo de experiéncia de no minimo 3 anos;
o 0 Comprovado historico de conhecimento técnico

(treinamento de Supervisor da NR relacionada com

a carga horaria estipulada na norma em questdo,

curriculo, outros cursos relacionados).
ATENGAO! Caso o instrutor possua o Certificado de
Conclusao de Curso/Diploma em Alpinismo Industrial
(desde que seja IRATA), o mesmo podera ser aceito,
unicamente, como comprovante de proficiéncia.
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Empregado que trabalha com acesso por cordas

FUNDAMENTACAO NBR15475 / 15595

O que é este documento?

O Documento de Registro de Acesso por Corda (DRAPC) € um documento gue registra a autorizacdo para

realizar atividades de acesso por cordas.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as sequintes informacdes:

Documento

correto

e

Deve-se anexar o certificado em alpinismo, homologado

legivel

=
o
3
)

Carga horéria de minimo

por uma das seguintes instituicdes:
Aneac;

IRATA;

Abendi.

Nome completo do funcionario.

Nivel 1 e 2: 32h pratico + 8h tedrica.

Validade

Contetido do documento

Nivel 3: 32h pratico + 16h tedrica.

03 (trés) anos.

Nivel da certificagdo;

Assinatura

do

Nome do organismo da certificagao;

Numero Unico de identificacdo;

Uma fotografia do individuo para a carteira de
identificacdo;

Assinatura do representante do organismo de certificacao
Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura

empregado*

do colaborador, de proéprio punho. Salvo para os
certificados emitidos apds 31/07/2020, que deverdo
OBRIGATORIAMENTE conter a assinatura do colaborador,
conforme disposicdo do item 1.6.1.1, da NR 01.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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INTEGRAGAO DE VISITANTE

Anual

Todos os visitantes
FUNDAMENTACAO | NA

O que é este documento?

Treinamento de integracdo para visitantes

Critérios para aceitacdo do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as sequintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado e-mail comprovando a aprovacao no
legivel treinamento

Nome e CPF Nome completo do funcionario.
CPF do funcionario treinado.

Validade Anual.
Status Devera constar como APROVADO.
Data de realizacao Devera conter a data de realizacdo do treinamento.
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NR 18 e 24 — AUTOAVALIACAO ALOJAMENTO + CONTRATO DE LOCACAO

Mobilizagao, validade data do contrato de locacao e/ou pedido de compra,

0 gque vencer primeiro.

_ Selecdo da atividade funcionario alojado

FUNDAMENTAGAO Norma Regulamentadora 18 e 24

O que é este documento?

Lista de verificagdo com a descricdao dos requisitos das normas regulamentadoras necessarias para o local

destinado para alojamento. Autoavaliagdo deve ser realizada pelo fornecedor para cada alojamento.

Deve ser enviado o contrato de locagdo ou titulo de posse do imovel.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Documento com preenchimento legivel.

legivel

Endereco Deve conter o endereco do alojamento.

Quantidade de O mesmo check-list ndo deve ser anexado como evidéncia
funcionarios para um numero de funcionarios diferente do informado no

campo “Quantidade de funcionarios alojados”.
Quantidade Chuveiros e A quantidade deve ser suficiente para o numero de
Vasos funcionarios alojados.
Regras
- 1 para cada 10 funcionarios;
- Se tiver mulher no alojamento é necessario ter um
separado;
- Arredondar sempre o numero de chuveiros e vasos.
Exemplo: Se nos campos “Quantidade de funcionarios
alojados” for 12 e "Quantidade de mulheres alojadas” for 0
€ necessario ter 2 chuveiros e vasos.
Quantidade de quartos A quantidade de quartos e adequada para quantidade de
camas e funcionarios.

Metragem dos quartos A metragem do quarto deve ser adequada para o tipo e
quantidade de cama.

Avaliacao Devem ser preenchidos com S ou N todos os campos das
perguntas.

Caso algum item critico esteja como ndo atendido, o
documento deve ser recusado.
Caso algum item ndo critico esteja como ndo atendido, o
documento pode ser aceito com uma data para corregao.
Prazo de 3 dias.

Fotos Devem ser anexadas fotos para cada itens do check-list.
A foto corresponde ao item e a resposta do fornecedor.

74



VOTORANTIM
cimentos

RESERVA DE HOTEL

_ Mobilizacdo, validade conforme data do check-out

Selecdo da opgao hotel

FUNDAMENTAGCAO NA

O que é este documento?

Comprovante de reserva para estadia do funcionario emitido pelo hotel ou empresa de turismo.

Critérios para aceitacao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:
Documento correto e Documento legivel.
legivel

Nome do funcionario A reserva deve conter o nome e CPF do funcionario que

ficara hospedado.

Validade Data do check-in e check-out.

Emissao Comprovante de reserva emitida pelo hotel ou empresa de
turismo.

Comprovante oficial do hotel, obrigatério: logo do hotel,
CNPJ, telefone, Responsavel.
Data emissao do comprovante do hotel.
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DECLARAGCAO DA (IN)EXISTENCIA DE ALOJAMENTO + COMPROVANTE DE RESIDENCIA

_ Mobilizacao, validade por pedido.

FUNDAMENTAGCAO  NA

O que é este documento?
Declaragdao da inexisténcia de alojamento no modelo padrdo estabelecido pela Votorantim Cimentos e
comprovante de residéncia.

Critérios para aceitacdo do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacdes:

Documento correto e Documento legivel.

legivel

Nome do funcionario A declaragdo deve conter o nome do funcionario
cadastrado.

Assinatura Deve conter assinatura do representante da empresa.

Localizacéo A residéncia deve estar no raio maximo de 100km de
distancia da unidade da Votorantim.

Nome do funcionario O nome do funcionario e/ou familiar deve constar no

comprovante de residéncia. Declaragdo do familiar que o
funcionario reside junto com ele.
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LICENCA DE BLASTER EXPEDIDA PELA POLICIA FEDERAL

Bienal
Trabalho como Blaster
FUNDAMENTACAO | RESOLUCAO SSP N° 6.429, DE 17-03-2000

O que é este documento?

A licenca de blaster expedida pela Policia Federal € um documento obrigatério para profissionais que atuam

com explosivos, seja no desmonte de rochas ou em espetéculos pirotécnicos.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacées:

Documento correto e Deve ser depositado certificado para

legivel TREINAMENTO/CAPACITACAO PARA TRABALHO EM
TELEATENDIMENTO

Nome Nome completo do funcionario.

Validade 2 (dois) anos a contar da data da sua expedicédo.

Requisitos Art. 3% - Para obter o Atestado de Encarregado de Fogo
(Blaster), o interessado devera preencher os seguintes
requisitos:

a) ser maior de 21 (vinte e um) anos de idade;

b) atestado médico de sanidade fisica e mental;

c) estar quites com o servico militar, se do sexo masculino;
ser alfabetizado;

d) ter conhecimento pratico de explosivos, acessorios,
manuseio, transporte, normas de seguranca, sinais
convencionais, plano de fogo, atestado por Engenheiro de
Minas ou por portador de Atestado de Encarregado de Fogo
(Blaster);

e) possuir vinculo empregaticio com empresa que utiliza
explosivos em suas atividades, ou ser titular de firma
individual prestadora de servicos de detonacao de rochas
devidamente constituida.
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CERTIFICADO DE SALVAMENTO AQUATICO

_ Bienal e Anual para Empilhadeira
_ Profissionais que exercam atividades aquéticas

FUNDAMENTACAO

CBM (De acordo com o corpo de Bombeiro Militar Estadual)

O que é este documento?

O certificado de salvamento aquatico € um documento que comprova a capacitacdo de um profissional para

atuar em atividades de resgate e prevencdo de afogamentos em ambientes aquaticos.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as sequintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado de salvamento aquatico.
legivel
Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo  Ter carga horaria minima, definida por CBM (De acordo

Com o Corpo de Bombeiro Militar Estadual)

Parte Tedrico e Pratico.

Validade Bienal

Técnicas de natacdo e mergulho;

Primeiros Socorros;

Suporte Basico de Vida em Afogamento;

Uso de equipamento de oxigénio e Ventilacdo;
Seguranca e prevencao;

Manutencdo de equipamentos.

Contelido Programatico

Data e local de realizacao

Deve conter a indicacado da data e do local de realizacao do

do treinamento

Indicacao e identificacdo

treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdao do(s)

do Instrutor

instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.

Assinatura do Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
empregado* do colaborador, de préprio punho.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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CERTIFICADO BRIGADA DE INCENDIO

_ Conforme NTP do estado

Brigadista
FUNDAMENTACAO Conforme NTP do estado

O que é este documento?

O certificado de brigada de emergéncia € um documento gque comprova a capacitacdo de um profissional para

atuar em atividades de Brigadista.

Critérios para aceitacdo do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as sequintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado legivel.
legivel

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo NTP do estado

Validade NTP do estado

Conteldo Programatico NTP do estado

Data e local de realizacdo Deve conter a indicacdo da data e do local de realizacdo do
do treinamento treinamento.

Indicacdo e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)

do Instrutor instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.

Assinatura do Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
empregado* do colaborador, de préprio punho.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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CERTIFICADO SUPERVISOR DE RIGGING

FUNDAMENTACAO

Bienal

Funcionario vai receber treinamento de Liberador Permissdo de Trabalho -

Trabalho com Icamento de Carga

Norma Regulamentadora 12

O que é este documento?

O certificado de supervisor de rigging € um documento que comprova a capacitacdo de um profissional para

atuar em atividades de icamento de carga.

Critérios para aceitacdao do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as sequintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado legivel.
legivel

Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo  40h inicial
8h reciclagem

Validade Bienal.

Conteuido Programatico A critério do empregador.

Data e local de realizacdo Deve conter a indicacdo da data e do local de realizacdo do
do treinamento treinamento.

Indicacdo e identificacdo Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)

do Instrutor instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.

Assinatura do Havendo o campo no certificado, deve conter a assinatura
empregado* do colaborador, de préprio punho.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
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NR22 — ESPECIFICO NA FUNCAO - MINA CEU ABERTO

_ Atividade de mineracdo dentro da cadeia produtiva

FUNDAMENTAGAO

NR22 - Seguranca e Saude Ocupacional na Mineracéo

O que é este documento?

O treinamento especifico na funcdo comprova a capacitacdo de um profissional para atuar em atividades de

mineracao.

Critérios para aceitacdo do documento:
Este documento deve conter, no minimo, as sequintes informacdes:

Documento correto e Deve ser depositado certificado legivel + relatdrio pratico
legivel + lista de treinamento do multiplicador.
Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo

40h inicial

Validade

Contelildo Programatico

8h reciclagem

Bienal

Contelldo minimo necessario:

Data e local de realizacao

- Perigos e riscos ocupacionais das atividades

- Medidas de prevencao;

- Relacdo de Procedimentos Operacionais da Votorantim
Cimentos para atividades que serdo executadas pelo

empregado.
Deve conter a indicacado da data e do local de realizacao do

do treinamento

Indicacao e identificacdo

treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdao do(s)

do Instrutor

instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.

Assinatura do Deve conter a assinatura do colaborador, de préprio punho.
empregado* *Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,

Data e area da mineragdo

desde que acompanhado do respectivo certificado digital.

Deve conter a indicagdo da data e do local no relatorio.

Atividade realizada

Deve conter a descricdo da atividade pratica realizada.

Assinatura do Deve conter a assinatura do colaborador, de préprio punho.
empregado* *Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,

Assinatura do profissional

desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Deve conter a assinatura do profissional capacitado e

capacitado e habilitado

habilitado.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Obs.: Necessario postar junto a lista de treinamento

de multiplicado emitida pela Votorantim Cimentos.
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Assinatura da Votorantim Deve estar com o campo Ciente assinado pela area da

Cimentos Mineracao da Votorantim Cimentos.

Modelo para registro da parte pratica do treinamento

Inserir logo da empresa

Ficha de atividade pratica - area de mineragao - NR-22

Nome do funcionario

Data de
realizagao

Inicio da
atividade

Area da

Fim da atividade 5 [
mineragao

Descrigio da atividade

Assinatura do
empregado

Assinatura do
profissional
habilitado

Estou ciente da realizagao do treinamento pratico.

Assinatura da
Votorantim
Cimentos
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NR22 — ESPECIFICO NA FUNGAO - MINA SUBTERRANEA

FUNDAMENTACAO

Atividade de minera

cao dentro da cadeia produtiva

NR22 - Seguranca e Saude Ocupacional na Mineracdo

O que é este documento?

O treinamento especifico na funcdo comprova a capacitacdo de um profissional para atuar em atividades de

mineracao.

Critérios para aceitacdao do documento:

Este documento deve conter, no minimo, as seguintes informacées:

Documento correto e Deve ser depositado certificado legivel + relatdrio pratico
legivel + lista de treinamento do multiplicador.
Nome Nome completo do funcionario.

Carga horaria de minimo

48h inicial

Validade

Contelido Programatico

8h reciclagem

Bienal

Contetldo minimo necessario:

Data e local de realizacéo

- Perigos e riscos ocupacionais das atividades

- Medidas de prevencao;

- Relacdo de Procedimentos Operacionais da Votorantim
Cimentos para atividades que serdo executadas pelo

empregado.
Deve conter a indicacdo da data e do local de realizacao do

do treinamento

Indicacdao e identificacao

treinamento.

Deve conter o nome completo e a qualificacdo do(s)

do Instrutor

Assinatura do

instrutor(es).

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Deve conter a assinatura do colaborador, de préprio punho.

empregado*

Data e area da mineracéo

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.

Deve conter a indicagdo da data e do local no relatorio.

Atividade realizada

Assinatura do

Deve conter a descricdo da atividade pratica realizada.

Deve conter a assinatura do colaborador, de préprio punho.

empregado*

Assinatura do profissional

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.
Deve conter a assinatura do profissional capacitado e

capacitado e habilitado

habilitado.

*Podera ser enviado o documento assinado digitalmente,
desde que acompanhado do respectivo certificado digital.




cimentos
Obs.: Necessario postar junto a lista de treinamento
de multiplicado emitida pela Votorantim Cimentos.

‘ VOTORANTIM

Assinatura da Votorantim Deve estar com o campo Ciente assinado pela area da

Cimentos Mineracao da Votorantim Cimentos.

Modelo para registro da parte pratica do treinamento

Inserir logo da empresa

Ficha de atividade pratica - area de mineragao - NR-22

Nome do funcionario

Data de
realizagio

Inicio da
atividade

Area da

Fim da atividade 5 E
mineragao

Descrigio da atividade

Assinatura do
empregado

Assinatura do
profissional
habilitado

Estou ciente da realizacio do treinamento pratico.

Assinatura da
Votorantim
Cimentos
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ISO 9001 / CERTIFICACAO

Anual

Anadlises fisico-quimica, microbiolégica de agua e efluentes, Analises

organicas, inorganicas, microbioldgicas e amostragem, Coletas e analises de

amostras de dgua bruta e subterranea

0 que é este documento?

O certificado de ISO 9001 é um reconhecimento formal que atesta que uma organizacdo implementou e

mantém um sistema de gestdo da qualidade em conformidade com a norma ISO 9001.

Essa norma estabelece requisitos para garantir que a empresa consiga fornecer produtos e servicos gue

atendam as necessidades dos clientes e requisitos regulatorios.

Ter um certificado de ISO 9001 demonstra um compromisso com a qualidade e pode abrir portas para novas

oportunidades de negodcios.

Critérios para aceitacdo do documento:
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CADASTRO TECNICO FEDERAL DO IBAMA

_ 3 meses, conforme data de emissdo

ATIVIDADE Anadlises fisico-quimica, microbioldgica de dgua e efluentes, Analises organicas,
inorganicas, microbioldgicas e amostragem, Coleta e transporte de dleos
usados ou contaminados (em caso de transporte do material considerar
também item Transporte de Substdncias Perigosas), Coletas e analises de
amostras de agua bruta e subterranea, Descontaminacdo e reciclagem de
ldmpadas fluorescentes (em caso de transporte considerar também item
Transporte de Substdncias Perigosas), Gerenciamento de residuos,
armazenamento temporario de residuos Classes I, II-A e II-B (em caso de
transporte considerar também item Transporte de Substdncias Perigosas),
Receptores de residuos em geral (inclusive aterros sanitdrios e empresas de
reciclagem), Prestadores de servico em Esgotamento, limpeza e desobstrucdo
de tanques sépticos e sumidouros (em caso de transporte do material
considerar também item Transporte de Substéncias Perigosas), Incineracdo de
residuos solidos hospitalares, pldstico, borrachas, lixo Umido, édleos
lubrificantes com buchas, serragens e tecidos (em caso de transporte do
material considerar também item Transporte de Substancias Perigosas),
Transporte de Residuos (ndo perigosos).

O que é este documento?

O Cadastro Técnico Federal (CTF) do IBAMA é um registro obrigatdrio para pessoas fisicas e juridicas que

realizam atividades potencialmente poluidoras ou que utilizam recursos naturais em seus processos. Esse

cadastro é gerido pelo Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (IBAMA).

Objetivo: O CTF visa monitorar e controlar as atividades que possam impactar o meio ambiente. Isso inclui

indUstrias, empresas de mineragdo, construcdo civil, e qualquer outra atividade que envolva uso de recursos

naturais ou possa gerar poluicdo.

Quem deve se cadastrar: Empresas e profissionais autbnomos que se enquadram nas atividades descritas na

legislacdo ambiental, como aquelas gue realizam desmatamento, emissdo de poluentes, uso de agrotoxicos,

entre outras. E importante verificar as atividades especificas que requerem o cadastro para garantir a

conformidade com as leis ambientais.

Processo de Cadastro: O processo de inscricdo no CTF é feito online, através do site do IBAMA. E necessério

fornecer informacdes detalhadas sobre a atividade realizada e sobre o responsavel pelo cumprimento das

normas ambientais.

Consequéncias da Ndo Regularizacdo: A falta de inscricdo ou atualizacdo no CTF pode resultar em multas e

outras penalidades, além de dificultar a obtencdo de licencas e permissdes ambientais necessarias para operar
legalmente.
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ISO/IEC17025 - CERTIFICACAO

_ Anual, conforme validade.

Anadlises fisico-quimica, microbiolégica de agua e efluentes, Analises
organicas, inorganicas, microbioldgicas e amostragem, Calibracdo de
Equipamentos de Monitoramento Ambiental / Equipamentos Criticos ao
Meio Ambiente

O que é este documento?

0O documento de certificacdo ISO/IEC 17025 é um certificado gue atesta que um laboratério ou uma

entidade de ensaio/calibracdo esta em conformidade com os requisitos estabelecidos pela norma ISO/IEC
17025.

Essa norma especifica os requisitos gerais para a competéncia de laboratdrios de ensaio e calibracdo e é

amplamente reconhecida no ambito internacional. A norma ISO/IEC 17025 é um padrdo internacional

que especifica 0s requisitos para a competéncia de laboratérios de ensaio e calibracdo. Essa norma é

importante porque garante que os laboratoérios possam fornecer resultados confidveis e precisos.

Critérios para aceitacdo do documento:
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CERTIFICADO DA RBC/INMETRO

_ Conforme certificado
Calibracao de Equipamentos de Monitoramento Ambiental / Equipamentos
Criticos ao Meio Ambiente

O que é este documento?

O Certificado da RBC/INMETRO € um documento que atesta a acreditacdo de laboratérios de ensaio e

calibracao conforme os padrdes estabelecidos pelo INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade

e Tecnologia) e pela RBC (Rede Brasileira de Calibracdo). Essa acreditacdo € um reconhecimento formal

de gue o laboratério atende aos requisitos da norma ISO/IEC 17025, gue é a norma internacional para

a competéncia de laboratdrios de ensaio e calibracdo.

Critérios para aceitacdo do documento:
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CARTA DE ATENDIMENTO A LEGISLACAO

Anual

Andlises fisico-quimica, microbioldégica de agua e efluentes, Analises
organicas, inorgdnicas, microbiolégicas e amostragem, Calibracdo de
Equipamentos de Monitoramento Ambiental / Equipamentos Criticos ao
Meio Ambiente, Coleta e transporte de éleos usados ou contaminados (em
caso de transporte do material considerar também item Transporte de
Substéncias Perigosas), Coletas e analises de amostras de agua bruta e
subterrédnea, Descontaminacdo e reciclagem de lampadas fluorescentes
(em caso de transporte considerar também item Transporte de Substancias
Perigosas), Gerenciamento de residuos, armazenamento temporario de
residuos Classes I, II-A e II-B (em caso de transporte considerar também
item Transporte de Substancias Perigosas), Monitoramento Ambiental,
Incineracdo de residuos sdlidos hospitalares, plastico, borrachas, lixo
umido, dleos lubrificantes com buchas, serragens e tecidos (em caso de
transporte do material considerar também item Transporte de Substancias
Perigosas), Transporte de substancias perigosas (inclusive combustiveis),
Transporte de Residuos (ndo perigosos).

O que é este documento?

0O "Documento de Carta de Atendimento a Legislacdo" é um termo que pode se referir a um documento

formal elaborado por uma empresa ou organizacdo para demonstrar que estd em conformidade com as

leis e requlamentos aplicaveis.

Esse documento pode ser exigido por 6rgdos reguladores, parceiros de negdcios, ou em processos de

auditoria para confirmar que a organizacao esta seguindo as normas legais pertinentes a sua atividade.

Critérios para aceitacdo do documento:
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AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO DO ORGAO PERTINENTE AO SEU NEGOCIO

_ Validade de 6 meses a 4 anos, dependendo do 6rgéo fiscalizador
Analises fisico-quimica, microbioldgica de dgua e efluentes, Analises
orgdanicas, inorganicas, microbioldgicas e amostragem

O que é este documento?

O Documento de Autorizacdo de Funcionamento do Orgdo Pertinente ao Seu Negdcio é um termo

genérico gque pode se referir a diferentes tipos de autorizacdes e licengas necessarias para a operacao

legal de um negdcio, dependendo do setor e da localizacdo. Em termos gerais, esse documento é

essencial para garantir que a empresa ou atividade estd em conformidade com as regulamentacdes locais

€ nacionais.

Para obter esses documentos, a empresa geralmente deve atender a certos requisitos e regulamentos,

que podem incluir inspecdes, comprovacoes de conformidade e pagamento de taxas. O objetivo principal

€ garantir gque o negdcio opera de maneira legal e sequra, protegendo tanto o consumidor quanto o meio

ambiente.

Critérios para aceitacdo do documento:
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CERTIFICADO ISO 14001

_ Anual, conforme validade.

Coleta e transporte de éleos usados ou contaminados (em caso de
transporte do material considerar também item Transporte de
Substancias Perigosas)

O que é este documento?

A série ISO 14000 é um conjunto de normas internacionais desenvolvidas para ajudar as organizacoes

a_gerenciarem e melhorar seu desempenho ambiental. A ISO 14001 é a norma mais conhecida e

amplamente aplicada dessa série. Ela fornece um framework para a criacdo e manutencdo de um sistema

de gestdao ambiental eficaz.

O objetivo principal da ISO 14001 é ajudar as organizacoes a:

e Reduzir o Impacto Ambiental: Identificar € minimizar os impactos ambientais negativos das suas

operacdes.

e Cumprir Regulamentacbes: Assegurar que a empresa esteja em conformidade com as leis e

regulamentacdes ambientais aplicaveis.

e Melhorar o Desempenho Ambiental: Estabelecer metas e praticas para melhorar continuamente o

desempenho ambiental.

e Promover a Sustentabilidade: Implementar praticas que promovam o0 uso sustentdvel dos recursos e

a protecao ambiental.

Critérios para aceitacdo do documento:
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LICENCA/ AUTORIZAGAO EXPEDIDA PELO ORGAO AMBIENTAL

_ Validade de 6 meses a 4 anos, dependendo do érgo fiscalizador

Coleta e transporte de dleos usados ou contaminados (em caso de
transporte do material considerar também item Transporte de Substancias
Perigosas), Descontaminacdo e reciclagem de lampadas fluorescentes (em
caso de transporte considerar também item Transporte de Substéncias
Perigosas), Gerenciamento de residuos, armazenamento temporario de
residuos Classes I, II-A e II-B (em caso de transporte considerar também
item Transporte de Substancias Perigosas).

O que é este documento?

O documento de Licenca ou Autorizacdo expedido pelo 6rgdo ambiental é uma permissdo oficial

concedida por uma autoridade ambiental gue autoriza uma atividade ou empreendimento que pode ter

impacto sobre o meio ambiente. Esse documento é parte do processo de licenciamento ambiental, que

Vvisa asseqgurar que projetos e atividades sejam realizados de acordo com as normas e regulamentacoes

ambientais vigentes, minimizando danos e promovendo a sustentabilidade.

Existem diferentes tipos de licencas e autorizacdes, dependendo da natureza e do potencial impacto da

atividade. Os principais tipos incluem:

1. Licenca Prévia (LP): Concedida na fase de planejamento do projeto, avalia a viabilidade ambiental e

estabelece condicbes e exigéncias para a proxima fase do projeto.

2. Licenca de Instalacdo (LI): Permite o inicio da construcdo ou instalacdo do empreendimento,

garantindo que ele esteja em conformidade com o0s requisitos ambientais estabelecidos na Licenca Prévia.

3. Licenca de Operacédo (LO): Autoriza o inicio das operacdes do empreendimento, confirmando gue todas

as _medidas ambientais foram cumpridas e que a operacdo estd em conformidade com a legislacdo

ambiental.

4. Autorizacdo Ambiental: Em alguns casos, para atividades especificas ou de menor impacto, pode ser

necessaria uma autorizacdo ambiental que pode ndo se enquadrar nos tipos de licenca tradicionais, mas

ainda assim regula aspectos especificos do empreendimento.

Esses documentos geralmente sdo emitidos por 6rgdos ambientais estaduais ou federais, como o

Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (IBAMA) ou as secretarias

estaduais de meio ambiente. O objetivo principal é garantir que a atividade seja conduzida de maneira

que minimize impactos negativos e esteja em conformidade com as normas ambientais.
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COMPROVANTE DE CAPACITACAO DOS ENVOLVIDOS NO TRANSPORTE E
DESTINACAO DE RESIDUOS DE SERVICO DE SAUDE

Receptores de residuos em geral (inclusive aterros sanitarios e empresas
de reciclagem), Prestadores de servico em Esgotamento, limpeza e
desobstrucdo de tanques sépticos e sumidouros (em caso de transporte do
material considerar também item Transporte de Substdncias Perigosas),
Incineracdo de residuos sodlidos hospitalares, plastico, borrachas, lixo
umido, éleos lubrificantes com buchas, serragens e tecidos (em caso de
transporte do material considerar também item Transporte de Substancias
Perigosas), Transporte de substancias perigosas (inclusive combustiveis),
Transporte de substancias perigosas (inclusive combustiveis)

O que é este documento?

O "Comprovante de Capacitacdo dos Envolvidos no Transporte e Destinacdo de Residuos de Servico

de Saude" é um documento que certifica gque as pessoas responsaveis pelo transporte e descarte

de residuos de servicos de saude (como hospitais, clinicas e laboratodrios) foram devidamente

treinadas e capacitadas para realizar essas tarefas de acordo com as regulamentacdes e normas de

seguranca e ambientais.

Esse documento é fundamental para assequrar a conformidade com as normas de gestdo de

residuos e para proteger a saude publica e 0 meio ambiente. Aqui estdo 0s principais pontos gue

normalmente constam nesse comprovante:

Critérios para aceitacdo do documento:
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CADASTRO COMO COLETOR DE OLEO LUBRIFICANTE USADO OU CONTAMINADO
EXPEDIDO PELA ANP

_ validade de 1 a 3 anos, dependendo do porte do fornecedor
Coleta e transporte de éleos usados ou contaminados (em caso de
transporte do material considerar também item Transporte de
Substancias Perigosas)

O que é este documento?

O documento de Cadastro como Coletor de Oleo Lubrificante Usado ou Contaminado expedido pela

ANP (Agéncia Nacional do Petrdéleo, Gas Natural e Biocombustiveis) € um registro obrigatorio para

empresas e entidades que se dedicam a coleta e gestdo de dleo lubrificante usado ou contaminado

no Brasil.

Critérios para aceitacdo do documento:
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CADASTRO COMO RERREFINADOR DE OLEO LUBRIFICANTE USADO OU
CONTAMINADO EXPEDIDO (OLUC) PELA ANP

_ Validade de 1 a 3 anos, dependendo do porte do fornecedor
Coleta e transporte de éleos usados ou contaminados (em caso de
transporte do material considerar também item Transporte de
Substéncias Perigosas)

O que é este documento?

O documento de Cadastro como Rerrefinador de Oleo Lubrificante Usado ou Contaminado expedido

pela ANP (Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis) € um registro oficial que

autoriza uma empresa a realizar atividades de rerrefino de dleo lubrificante usado ou contaminado.

O rerrefino é o processo de regeneracao e reuso do 6leo, transformando-o em um produto que pode

ser utilizado novamente, contribuindo para a gestdo sustentavel dos residuos.

Critérios para aceitacdo do documento:
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CADASTRO DA FROTA COLETADORA DE OLEO LUBRIFICANTE USADO OU
CONTAMINADO EXPEDIDO PELA ANP

_ Validade de 1 a 3 anos, dependendo do porte do fornecedor
Coleta e transporte de éleos usados ou contaminados (em caso de
transporte do material considerar também item Transporte de
Substancias Perigosas)

O que é este documento?

O documento de Cadastro da Frota Coletadora de Oleo Lubrificante Usado ou Contaminado expedido

pela ANP (Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis) € um registro oficial que

valida os veiculos utilizados por uma empresa para a coleta de Oleo lubrificante usado ou

contaminado.

Esse cadastro € crucial para garantir gque a frota de veiculos que realiza essa atividade esteja em

conformidade com as normas e regulamentacdes ambientais estabelecidas.

Critérios para aceitacdo do documento:

105



VOTORANTIM
cimentos




VOTORANTIM
cimentos

EMISSAO DE CERTIFICADO POR COLETA CONSTANDO OS VOLUMES RECEBIDOS

Unica, ao término da atividade

transporte do material considerar também item Transporte de
Substancias Perigosas)

- Coleta e transporte de dleos usados ou contaminados (em caso de

O que é este documento?

O documento de "Emissao de Certificado por Coleta Constando os Volumes Recebidos" € um tipo de

certificado utilizado principalmente em contextos laboratoriais e industriais para registrar e

confirmar _a coleta de amostras. Esse documento € crucial para garantir a rastreabilidade e a

integridade das amostras coletadas para analises, ensaios ou calibracdes.

O documento de "Emissao de Certificado por Coleta" que consta os volumes recebidos geralmente

contém informacdes detalhadas para validar a coleta de amostras ou volumes e sua conformidade

com 0s requisitos estabelecidos. Aqui estd uma estrutura tipica e o que pode estar escrito neste

documento:

Critérios para aceitacdo do documento:
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POSSUI AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DE ORGAO PERTINENTE AO SEU
NEGOCIO

_ Validade de 6 meses a 4 anos, dependendo do 6rgéo fiscalizador
Coletas e analises de amostras de aqua bruta e subterrénea,
Monitoramento Ambiental.

O que é este documento?

O Documento de Autorizacdo de Funcionamento do Orgdo Pertinente ao Seu Negdcio é um termo

genérico gue pode se referir a diferentes tipos de autorizacdes e licencas necessarias para a

operacdo legal de um negdcio, dependendo do setor e da localizacdo. Em termos gerais, esse

documento é essencial para garantir que a empresa ou atividade estd em conformidade com as

regulamentacoes locais e nacionais.

Para obter esses documentos, a empresa geralmente deve atender a certos requisitos e

regulamentos, que podem incluir inspecdes, comprovacdes de conformidade e pagamento de taxas.

O objetivo principal é garantir gue o negdcio opera de maneira legal e segura, protegendo tanto o

consumidor quanto o meio ambiente.

Critérios para aceitacdo do documento:
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LICENCA DE OPERACAO EMITIDA POR ORGAOS DE CONTROLE AMBIENTAL.

_ Anual, conforme validade.

Analises fisico-quimica, microbioldgica de dgua e efluentes, Analises
organicas, inorganicas, microbioldgicas e amostragem, Coletas e analises
de amostras de dgua bruta e subterrénea

O que é este documento?

A Licenca de Operacdo (LO) é um documento formal emitido por érgdos de controle ambiental, como

o IBAMA ou secretarias estaduais e municipais do meio ambiente, que autoriza o inicio e a

continuidade das operaces de um empreendimento ou atividade apds a fase de construcdo. E a

ultima das trés etapas principais do processo de licenciamento ambiental e é essencial para garantir

que o empreendimento funcione de acordo com as normas ambientais estabelecidas.

O documento de Licenca ou Autorizacdo expedido pelo érgdo ambiental € uma permissdo oficial

concedida por uma autoridade ambiental que autoriza uma atividade ou empreendimento que pode

ter impacto sobre o meio ambiente. Esse documento é parte do processo de licenciamento ambiental,

que visa assegurar gque projetos e atividades sejam realizados de acordo com as normas e

regulamentacdoes ambientais vigentes, minimizando danos e promovendo a sustentabilidade.

Existem diferentes tipos de licencas e autorizacdes, dependendo da natureza e do potencial impacto

da atividade. Os principais tipos incluem:

1. Licenca Prévia (LP): Concedida na fase de planejamento do projeto, avalia a viabilidade ambiental

e estabelece condicdes e exigéncias para a proxima fase do projeto.

2. Licenca de Instalacdo (LI): Permite o inicio da construcdo ou instalacdo do empreendimento,

garantindo gue ele esteja em conformidade com os requisitos ambientais estabelecidos na Licenca

Prévia.

3. Licenca de Operacdo (LO): Autoriza o inicio das operacdes do empreendimento, confirmando gue

todas as medidas ambientais foram cumpridas e gue a operacdo estd em conformidade com a

legislacao ambiental.

4. Autorizacdo Ambiental: Em alguns casos, para atividades especificas ou de menor impacto, pode

ser necessaria uma autorizacdo ambiental que pode ndo se enquadrar nos tipos de licenga

tradicionais, mas ainda assim regula aspectos especificos do empreendimento.

Esses documentos geralmente sdo emitidos por érgdos ambientais estaduais ou federais, como o

Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (IBAMA) ou as secretarias

estaduais de meio ambiente. O objetivo principal € garantir que a atividade seja conduzida de maneira

que minimize impactos negativos e esteja em conformidade com as normas ambientais.
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Critérios para aceitacdo do documento:
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PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DE RESIDUO, ESPECIFICANDO O RESIDUO
RECEBIDO E AS QUANTIDADES

_ Unica, ao término da atividade

Receptores de residuos em geral (inclusive aterros sanitarios e empresas
de reciclagem), Prestadores de servico em Esgotamento, limpeza e
desobstrucdo de tanques sépticos e sumidouros (em caso de transporte do
material considerar também item Transporte de Substdncias Perigosas),
Incineracdo de residuos sodlidos hospitalares, plastico, borrachas, lixo
umido, éleos lubrificantes com buchas, serragens e tecidos (em caso de
transporte do material considerar também item Transporte de Substancias

Perigosas)

O que é este documento?

O Protocolo de Recebimento de Residuo é um documento utilizado para registrar a entrada de residuos

em um determinado local, como um centro de tratamento ou destinacdo final. Esse protocolo é essencial

para garantir a rastreabilidade e a conformidade com a legislacdo ambiental. Esse documento é uma

parte importante da gestdo ambiental e da sustentabilidade dentro de uma organizacao.

Critérios para aceitacdo do documento:
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LICENCA DE OPERACAO EMITIDA POR ORGAOS DE CONTROLE AMBIENTAL

Validade de 6 meses a 4 anos, dependendo do érgéo fiscalizador

Incineracdo de residuos sélidos hospitalares, plastico, borrachas, lixo
umido, 6leos lubrificantes com buchas, serragens e tecidos (em caso de
transporte do material considerar também item Transporte de

Substancias Perigosas)

O que é este documento?
A Licenca de Operacdo (LO) é um documento formal emitido por érgdos de controle ambiental, como o
IBAMA ou secretarias estaduais e municipais do meio ambiente, que autoriza o inicio e a continuidade

das operagbes de um empreendimento ou atividade apds a fase de construcdo.

’

E a ultima das trés etapas principais do processo de licenciamento ambiental e é essencial para garantir

gue o empreendimento funcione de acordo com as normas ambientais estabelecidas.

Critérios para aceitacao do documento:




VOTORANTIM
cimentos

114



VOTORANTIM
cimentos

LICENGCA/ AUTORIZACAO PARA TRANSPORTE DE PRODUTOS PERIGOSOS,
INCLUINDO TRANSPORTES INTERESTADUAIS

_ Validade de 6 meses a 4 anos, dependendo do érgéo fiscalizador
_ Transporte de substancias perigosas (inclusive combustiveis)

O que é este documento?

A "Licenca/Autorizacdo para Transporte de Produtos Perigosos" €& um documento essencial gue

regulamenta e autoriza o transporte de substancias e materiais classificados como perigosos.

Este documento garante gue o transporte de produtos que podem representar riscos para a saude,

seguranca ou meio ambiente seja realizado de acordo com as normas e regulamentos especificos,

minimizando riscos durante o trajeto.

Critérios para aceitacdo do documento:

115



VOTORANTIM
cimentos




VOTORANTIM
cimentos

LICENCA/ AUTORIZAGAO PARA TRANSPORTE (SE APLICAVEL)

Validade de 6 meses a 4 anos, dependendo do érgéo fiscalizador

Transporte de Residuos (ndo perigosos)

O que é este documento?

O documento de Licenca ou Autorizacdo para Transporte € um tipo especifico de permissdo concedida
or 6rgdos ambientais ou de transporte que regulamenta o transporte de cargas, especialmente aquelas

gue podem ter impacto ambiental.

Esses documentos sao essenciais para garantir gue o transporte de certos tipos de materiais ou produtos

seja feito de maneira segura e conforme as normas ambientais e de seguranca.

Critérios para aceitacdo do documento:
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CERTIFICADO ISO 14000

Receptores de residuos em geral (inclusive aterros sanitarios e empresas
de reciclagem), Prestadores de servico em Esgotamento, limpeza e
desobstrucdo de tanques sépticos e sumidouros (em caso de transporte do
material considerar também item Transporte de Substéncias Perigosas)

O que é este documento?

A ISO 14000 é uma familia de normas internacionais que abordam a gestdo ambiental. O principal

objetivo é ajudar organizacdes a minimizar seu impacto ambiental, cumprir requlamentacées e melhorar

sua performance ambiental de forma continua.Em resumo, a ISO 14000 é uma ferramenta valiosa para

organizacdes que desejam integrar a gestdo ambiental em suas operaces e processos estratégicos.

Critérios para aceitacdo do documento:
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