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FGTS - RE - RELACAO DE EMPREGADOS/TRABALHADORES

Para o documento FGTS Digital, o sistema considera as seguintes especificacoes para envio do

PDF:

1.0 documento deve ser original, em formato
PDF pesquisavel, nao digitalizado, néao
criptografado ou compactado fora dos
padrdes atuais.

2.0 documento deve conter os dados da
empresa, sendo o (CNPJ) do estabelecimento
correspondente ao (CNPJ) do modal;

3.E importante conferir também se a
competéncia do documento esta de acordo
com a competéncia solicitada pelo sistema.

4.0 FGTS deve possuir um campo
Tomador/Obra que deve ser preenchido com
os dados da Contratante, com a Razao
Social e CNPJ respectivos da unidade ou
CNO.

Crcrs Detalhe da Guia Emitida

Empregador: 00.000.000 Nome Empregador:  RAZAD SOGIAL Qtd. Trabalhadores: 00 origem: Gestao de Guias
Vencimento da Guia: | 00/00/00 | Nimerc da Guia: - Emitida por: 00.000.000/0000-00 XXXXX Data Emisséo: | 00/00/0000 00:00:00 {Brasilia) |

Relacdo de Trabalhadores

E
Estabelecimento: 00.000.000/0000-00 Tomador: 00.000.000/0000-00

SRt e 1) Matncula cPF Categoria Voncimento Tipo Depéaitg  Bo%e Remunerhche  Valor FOTS Ring, | B Multa Totai

Total do Tomador | 00,000,000 T006-00
Total do Estabelecimento

Para validar o formato podemos abrir o arquivo, selecionar algum
dado, copiar e colar em outro aplicativo, o bloco de notas, por
exemplo, se a coOpia ocorrer com sucesso, 0 arquivo esta no formato
necessario.
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FGTS - GUIA DE RECOLHIMENTO (BOLETO)

Para o documento FGTS Digital, o sistema considera as seguintes especificacoes para envio do

PDF:

1.0 documento deve ser original, em formato
PDF pesquisavel, nao digitalizado, néao
criptografado ou compactado fora dos
padrdes atuais.

2.0 documento deve conter os dados da
empresa, sendo o (CNPJ) do estabelecimento
correspondente ao (CNPJ) do modal;

3.E importante conferir também se a
competéncia do documento esta de acordo
com a competéncia solicitada pelo sistema.

4 No documento deve constar o mesmo valor
da Guia do FGTS emitida para a mesma
competéncia.

( FGTS GFD - Guia do FGTS Digital
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FGTS - COMPROVANTE DE PAGAMENTO

Nesse campo sera considerado o Comprovante de Pagamento Bancario do Banco de escolha do

contribuinte:

1.0 documento deve ser original, em formato
PDF pesquisavel, nao digitalizado, néao
criptografado ou compactado fora dos
padrdes atuais.

2.0 documento deve conter os dados da
empresa, sendo o (CNPJ) do estabelecimento
correspondente ao (CNPJ) do modal;

3.E importante conferir também se a
competéncia do documento esta de acordo
com a competéncia solicitada pelo sistema.

4 No documento deve constar o mesmo valor
do boleto emitido para a mesma
competéncia.

5.No documento deve constar o mesmo codigo
de barras informado no boleto emitido para
a mesma competéncia.

modelo do Comprovante de Pagamento Bancario

SISBB - SISTEMA DE INFORMACOES BANCO DO BRASIL
25/01/2024 - AUTOATENDIMENTO - 17.24.08
2706502706 SEGUNDA VIA 0001

COMPROVANTE DE PAGAMENTO

CLIENTE:
AGENCIA:

Convenio RFB-DARF CODIGO DE BARRAS
Agente Arrecadador:
Codigo de Barras

Data do pagamento
Numero do Documento
Valor Total

COMPROVANTE DE PAGAMENTO DARF NUMERADO

Agente arrecadador:
Cadigo de Barras:

Data do Pagamento:

NUumero do Documento:

Valor Total;
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RECIBO DE ENTREGA DA DECLARACAO DE DEBITOS.

O envio do Recibo de Entrega DCTFWeb é obrigatorio e precisa seguir as especificacoes do
formato original do documento:

MINISTERIO DA FAZENDA
SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
~ . . Recibo de Entrega da laraca Débi adi
1.Competéencia: O documento precisa ser e
referente a competéncia de analise. Nome|
] Periodo de apurago|
2.Empresa: O documento precisa conter o Declaracéo Retificadoral
CNPJ raiz igual ao CNPJ da empresa que esta dentiicayao da spliracio te cabilos
Cad aStrada no Contrato Tatalizacio dos tributos apurados no periodo

3.Ser pesquisavel: Isso significa que o texto Tributos| Débitos Apurados Saldo a Pagar
. . Contribuicdo Previdenciaria Eeguradu5|
dentro do PDF pode ser selecionado, copiado Contribuigao Previdenciaria Patronal|
. Contribuigdo para Outras Entidades e Fundos|
e pesqwsado. Contribuigoes Diversas
4.N&o ser digitalizado: O PDF n&do deve ser uma i
simples imagem de um documento fisico, mas '-‘é';?_f
sim gerado digitalmente. CSRF
~ . . ~ 10F|
5.Nao ter criptografia: O PDF nao deve ser P
. . p |
criptografado, garantindo que o conteudo e
seja acessivel e processavel. __Pis|
N N ) RET!Pagamentu Unificado|
6.Nao ter senha: O PDF ndao deve ser protegido TOTAL

por senha, permltmdo que seja aberto e Os tributos sao recolhidos de forma conjunta, sem distincao entre

acessado sem restr‘igées INSS ou IRRF. Além disso, ja constam no novo layout do Recibo de
Entrega da Declaracao de Debitos.
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O envio do Recibo de Declaracao Completa - DCTFWeb é obrigatdrio e precisa seguir as

RECIBO DE DECLARAGCAO COMPLETA - DCTFWEB

especificacoes do formato original do documento:

1.Competéncia: O documento precisa ser referente a competéncia de analise.

2.

3.

Empresa: O documento precisa conter o CNPJ raiz igual ao CNPJ da empresa que esta
cadastrada no contrato
Ser pesquisavel: Isso significa que o texto dentro do PDF pode ser selecionado, copiado

e pesquisado.

.Nao ser digitalizado: O PDF nao deve ser uma simples imagem de um documento fisico,

mas sim gerado digitalmente.

.Nao ter criptografia: O PDF nao deve ser criptografado, garantindo que o conteudo

seja acessivel e processavel.

.Nao ter senha: O PDF nao deve ser protegido por senha, permitindo que seja aberto e

acessado sem restricdes

MINISTERIO DA ECONOMIA

5 L
RELATORIO DA DECLARACAQ COMPLETA - DETFWEIJI

Nome do Contribuinte CHNPJ
Periodo apuragao Niumero do Recibo

i Identificagac da Apuragao de

Data/Hora da Transmissao Débitos

afm _
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"DARF - DOCUMENTO DE ARRECADACAO DE RECEITAS FEDERAIS"

Os valores nos documentos precisam ser os mesmos do Recibo e precisa seguir as

especificacoes:

1.Competéncia: O documento precisa ser
referente a competéncia de analise.

2.Empresa: O documento precisa conter o
CNPJ raiz igual ao CNPJ da empresa que esta
cadastrada no contrato

3.Ser pesquisavel: Isso significa que o texto
dentro do PDF pode ser selecionado, copiado
e pesquisado.

4 .Nao ser digitalizado: O PDF nao deve ser uma
simples imagem de um documento fisico, mas
sim gerado digitalmente.

5.Nao ter criptografia: O PDF nao deve ser
criptografado, garantindo que o conteudo
seja acessivel e processavel.

6.Nao ter senha: O PDF nao deve ser protegido
por senha, permitindo que seja aberto e
acessado sem restricoes

? Recerta Federal

Documento de Arrecadacao
de Receitas Federais

[cup. ] ( Raz3o Social

[aerma g8 Apuraghs ] [aata g8 Vercmants

Cosenaples
{N" Recibo Declaragao:
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COMPROVANTE DE RECOLHIMENTO

Nesse campo sera considerado o Comprovante de Pagamento Bancario do Banco de escolha do

contribuinte ou o Comprovante de Arrecadacao emitido pela plataforma do Governo.

1.Competéncia:

2.

O documento precisa ser
referente a competéncia de analise.
Empresa: O documento precisa conter o
CNPJ raiz igual ao CNPJ da empresa que esta
cadastrada no contrato

.Ser pesquisavel: Isso significa que o texto

dentro do PDF pode ser selecionado, copiado
e pesquisado.

.Nao ser digitalizado: O PDF nao deve ser uma

simples imagem de um documento fisico, mas
sim gerado digitalmente.

.Nao ter criptografia: O PDF nao deve ser

criptografado, garantindo que o conteudo
seja acessivel e processavel.

.Nao ter senha: O PDF nao deve ser protegido

por senha, permitindo que seja aberto e
acessado sem restricoes

modelo do Comprovante de Arrecadacao:

ﬁ Ministério da Fazenda @Recma Federal

Comprovante de Arrecadacao

COMpronanas o consia, nos s5iemas de conimle da Receita Faderal do Brasil, regisro de Arecsdagso (DARF) com as
carurhaisticas ahaioo

C T )

rm..u...,.-. DMLH] r-. Fape— nzn‘ns‘lznlg]l‘-.. A TE— ]

Composicho do Docwmems de Arrecadagio
Chddige  Descrigio Principal Muha Jurps Total
1083 a7 42

COMTR FREY DESCOMTA SEGLRSAID e a7 AT T 25 320, EL
00 - OF SEGURSADOS - EVMSREGA DO S L S0

1L1E CONTR FREVIDERCI=ALS EMPREGAOORT MPAESS 1.4\ TH 3. 158 1) LSa3 B
£l - TP FATHORAL - EWAREGADCE IR BIE

L34 CONTRE PREY RECO AMBIENTALMBOEENT EGRECIAL TS5 343 o (P RT ]
il - TR FATRORAL - GILRAT ALISTACC

LI COMTRBLICAD TEACEIADE - RALAR EDLCACAD 1561 55 343 138 330,47
£ - R TEACERDES - Sl AR EDUCALAD

L COMTRBLICAD TEACEIRDS - INCAK 1) ae 0.5 1B
€1 - R TEACEIRDS - INCAK

(NEE] CONTRBLICAD TEACEIADS - BERLL TH.85 141 ore Bd iR
&1 - CF TERACEIADS - SERA)

TEN CONTREBLACAD TEACEIADS - SESI 1192 3.3 118 (el
@l - &8 TEACEIADS - SE5I

L3 CilE - GERAAEMEFE RIARD el 336 DT B EL
&l - ©F TEACEIAGES - SERRAE

Totais BEEG.2 142,78 2681 105658

modelo do Comprovante de Pagamento Bancario

SISBE - SISTEMA DE INFORMACOES BANCO DO BRASIL
25/01/2024 - AUTOATENDIMENTO - 17.24.08
2706502706 SEGUNDA VIA 0001

COMFPROVANTE DE PAGAMENTO

CLIENTE:
AGENCTIA:

Convenio RFB-DARF CODIGO DE BARRAS
Agente Arrecadador:
Codigo de Barras

Data do pagamento
Numero do Documentce
Valor Total

COMPROVANTE DE PAGAMENTO bARF NUMERADO

Agente arrecadador:
Cddigo de Barras:

Data do Pagamento:

Numero do Documento:

Valor Total:

afm _
gestao



DOCUMENTACAO DE TRIBUTOS, INCLUINDO INSS

O sistema AFM Gestédo valida automaticamente os documentos de INSS. O processo € o seguinte:

e Osistemalé o campo "Recibo de Entrega" da Declaracao de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios (DCTFWeb).

e Em seguida, l&€ o campo "Relatdorio da Declaracdo Completa" da DCTFWeb. Os valores nos documentos precisam ser os mesmos.

e Se houver um saldo a pagar em ambos, o sistema abrirda os campos "DARF - Documento de Arrecadacao de Receitas Federais" e "Comprovante de Pagamento do INSS". Os valores
nesses documentos também precisam ser 0s mesmaos, ou seja, precisam ser consistentes entre si.

e Além disso, o documento deve ser original, em formato PDF pesquisavel, ndo digitalizado, ndo criptografado ou compactado fora dos padrdes atuais. Para validar o formato
podemos abrir o arquivo, selecionar algum dado, copiar e colar em outro aplicativo, o bloco de notas, por exemplo, se a cdpia ocorrer com sucesso, o arquivo esta no formato
necessario.

Portanto, no Recibo de Entrega da Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios - DCTFWeb constara um saldo a pagar.

Dessa forma, € necessario enviar uma DARF - Documento de Arrecadacao de Receitas Federais nesse valor.

Caso haja mais de uma DARF - Documento de Arrecadacao de Receitas Federais, € necessario enviar todas para que ao realizar o somatério possamos identificar o mesmo valor.
Nesse caso, € necessario solicitar a validacdo manual através do email:|gestaodedocumentos@atlasinovacoes.com.br, Vale ressaltar que, o somatdrio das guias deve ser o mesmo do
saldo a pagar no Recibo.

Porém, se for o caso de compensacao, € de extrema importancia retificar o Recibo de Entrega da Declaracao de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios - DCTFWeb e
Relatoério da Declaracao Completa - DCTFWeb antes do envio ao sistema, garantindo o devido reconhecimento dos valores compensados.

Se o caso for de parcelamento da DARF - Documento de Arrecadacao de Receitas Federais, € necessario enviar o requerimento de parcelamento junto com o boleto da primeira

parcela.

No campo do comprovante de pagamento sera enviado sempre o(s) comprovante(s) do pagamento realizado. Seja de varias guias, seja do valor da guia compensada ou do valor da
primeira parcela.

Aproveito para compartilhar o passo a passo de como realizar o envio da _Documentacao de tributos, incluindo INSS. s’.IIIfl']']Jr _
gesrtao



https://suporte.atlasinovacoes.com.br/kb/pt-br/article/467801/como-enviar-os-documentos-do-inss
https://suporte.atlasinovacoes.com.br/kb/pt-br/article/467801/como-enviar-os-documentos-do-inss

O QUE E MODAL?

Termo  utilizado relacionado ao
cabecalho onde constam todas as
informacoes que serao a base para Nimero do pedido: 00001-SUB-01
analise das informacodes do fornecedor, Razdo Social: Fornecedor Teste Sub

funcionario, unidade e competéncia. SRS g i LI 2
Unidade(s): Unidade A

Categonals): Limpeza

Folha de Pagamento Mensal Analitica

Tipo do Contrato: Continuo
Competéncia: 03/2024
Data de entrega: 25/06/2024 14:54:56

afm _
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CARTAO DE PONTO

Documento manual ou eletronico que registra os horarios de entrada, saida e intervalo dos
colaboradores durante a jornada de trabalho

Espelho de ponto: |aneirn/2021

[ Empresa: Demonstracho Coalize  CNPJ: 9995599999999% ] [Colabnrldun Claudia da Silva CPF: 74677396051

Dia Observagio Entrada  Saida Entrada Saida Entrada  Saida Entrada  Saida Total
01 [(Sex) Feriado
02 [(54b)

1.Competéncia: O documento precisa ser

referente a competéncia de analise. i

06 (Qua)

2.Empresa: A razao social e o CNPJ informados

no documento devem estar de acordo com o L]
cadastro do fornecedor. =

13 (Qua)

3.E necessario o envio do cart&o de ponto de

15 [Sex)

4.todos o0s colaboradores que constam no

17 (Dem}

~ 18 [Seq)

FGTS - RE - Relacao de

20 (Qua)

Empregados/Trabalhadores

22 [Sex)

23 [54b)

24 [Dom}

25 [Seq) 12:02
26 (Ter) 08:15 13:04 0449
27 (Qua) 0B:06 11:59 14:34 19:03 DE:22
P~ 2B {Qui) 0g.07 1249 14:00 17:59 0E:41
Atengao 29 [Sex) 08:18 13:14 13:15 14:21 18:24 0502
“Ponto britanico”: oo

Estes sdo considerados invalidos como prova, de Hor ot G ol Oinaamin
Total de horas extras 0LhO3min ni—: i:\:: EI;HUF;iL‘:?\::TnDJ gg:%:j:

acordo com a sumula n® 338, Ill do TST. Hora extr - D3R (notuna) Ouhoomin

= . : Hora extra - feriado (diurnoh 00hO0min
Total de faltas 134h03min Hiora exra « Tenadn (noturd) 00h00min

Total trabalhado 26h54amin

Auséncia:

Assinatura

por periodo de férias, licenca médica, folga ou
faltas, € necessario o registro das informacoes no
periodo de ocorréncia no documento.

Nao ha um padrao de cartido de ponto. Ele pode ser manual ou eletronico.

afm _
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FOLHA DE PAGAMENTO MENSAL ANALITICA

A folha de pagamento € um documento que reune todas as informacoes referentes a remuneracao
fornecida aos funcionarios da empresa

R Visualiza Irnpressio: rbiFolhaDet slhada ) i .nlﬂ.!.l

& ERE [T a7 »rw Fachar |

1.Competéncia: O documento precisa W‘““m“““ _
ser referente a competéncia de |5 ee matmans] e i A e TR S
analise. o — i,
2.Empresa: A raz&o social e o CNPJ 1 s oo o s
informados no documento devem E“’_’“w : $ L
estar de acordo com o cadastro do m semor i L o =
fornecedor. E,;,: — mmmfz : — ﬁm e _
3.E necessario o envio da Folha de e
pagamento de todos os colaboradores “:“ — “T == S —
que constam no FGTS - RE - Relacéo wosn Ea s
de Empregados/Trabalhadores B s I
| H

Nao ha um padrao de Folha de pagemento.

afm _
gestao



COMPROVANTE BANCARIO DE PAGAMENTO DE SALARIOS

ry

E o comprovante bancario de transferéncia que atesta que o pagamento de salarios foi
efetivamente realizado pelo empregador

1.Competéncia: A data do credito/competéncia

deve ser relacionada com a que o sistema Internet Banking Empresarial

solicita. E deve ser pago ate o 5° dia util. O — P ——
2.Empresa: A razao social e o CNPJ informados e oSSBT

no documento devem estar de acordo com o ik B

cadastro do fornecedor. = auak

3.E necessario o envio da comprovante de

Dados do Funciondrio

pagamento de todos os colaborauores que ——

constam no FGTS - RE - Relacdo de

Empregados/Trabalhadores (S
4. O valor liquido informado na folha pelo do s

colaborador deve ser o mesmo do B

Comprovante bancario de pagamento de e o 2t

salarios

afm _
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ACORDO COLETIVO, CONVENCAO COLETIVA OU ACORDO INDIVIDUAL DE TRABALHO

O Acordo Coletivo ou Convencao Coletiva € um documento normativo, ou seja, ele determina

regras para que os envolvidos as cumpram. E a fonte de direito do trabalho no Brasil e buscam

estabelecer protecao juridica e direitos minimos dos trabalhadores.

E necessario que o Acordo Coletivo, Convencéo
Coletiva ou Acordo Individual de Trabalho esteja
homologado pelo MTE e o padrao do documento
esteja em conformidade com os instrumentos
coletivos registrados. Ressaltamos que a
Convencao Coletiva de Trabalho deve
corresponder a abrangencia territorial da
unidade de prestacao de servicos, assim como a
categoria de prestacao de servicos.

Atualmente, afiliacao sindical deixou de ser obrigatdria para as empresas.

CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO 2023/2023

NUMERO DE REGISTRO NO MTE: SCO000470/2023
DATA DE REGISTRO NO MTE: 24/03/2023

NI;IMERD DA SOLICITAGAO: MRO12844/2023
NUMERO DO PROCESSO: 10263.100900/2023-13
DATA DO PROTOCOLO: 24/03/2023

Confira a autenticidade no endereco http://www3.mte.gov.br/sistemas/mediador/,

SINDICATO TRAB IND MET MEC MAT ELETRICO DE CRICIUMA, CNPJ n. 83.664.664/0001-82, neste ato
representado(a) por seu Presidente, Sr(a). JOAO BATISTA DA SILVA;

E

SINDICATO DA INDUSTRIA DE REPARACAQ DE VEICULOS E ACESSORIOS NO ESTADO DE SANTA
CATARINA, CNPJ n. 80.167.349/0001-51, neste ato representado(a) por seu Presidente, Sr(a). EDUARDO
COLZANI;

celebram a presente CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO, estipulando as condigdes de trabalho
previstas nas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - VIGENCIA E DATA-BASE

As partes fixam a vigéncia da presente Convencao Coletiva de Trabalho no periodo de 01° de janeiro de
2023 a 31 de dezembro de 2023 e a data-base da categoria em 01° de janeiro.

CLAUSULA SEGUNDA - ABRANGENCIA

A presente Convencao Coletiva de Trabalho abrangera a(s) categoria(s) Trabalhadores nas Inddstrias
Metalurgicas, Mecanicas e de Material Elétrico, com abrangéncia territorial em Ararangua/SC, Balneario
Arroio do Silva/SC, Balneario Gaivota/SC, Brago do Norte/SC, Cocal do Sul/SC, Criciama/SC,
ErmoiSC, Forquilhinha/SC, Igara/SC, Jacinto Machado/SC, Lauro Miiller/SC, Maracaja/SC, Meleiro/SC,
Morro da Fumacal/SC, Morro Grande/SC, Nova Veneza/SC, Orleans/SC, Passo de Torres/SC, Praia
Grande/SC, Sangdo/SC, Santa Rosa do Sul/SC, Sdo Jodo do Sul/SC, Sdo Ludgero/SC,
Sideropolis/SC, Sombrio/SC, Timbé do Sul/SC, Treviso/SC, Turvo/SC e Urussanga/SC.
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VALE REFEIGAO (RELACAO DE BENEFICIARIOS + BOLETO + COMPROVANTE)

Quando ha obrigatoriedade na CCT:

1.Competéncia: O documento precisa ser
referente a competéncia de analise.
2.Empresa: A razao social e o CNPJ
informados no documento devem estar de
acordo com o cadastro do fornecedor.
3.E necessario o envio:
« Relacao de beneficiarios.
« Nota Fiscal (NF).
« Comprovante de pagamento.
de todos os colaboradores que constam no
FGTS - RE - Relacao de
Empregados/Trabalhadores

Quando nao ha obrigatoriedade na CCT:

1.Declaracao informando que, de acordo com
a clausula da CCT, nao ha obrigatoriedade.

Mome: Alfa Solugdes
Ltda

CMPJ: 12,345 678/0001-99
Endereco: Rua Exemplo,
123 - Centro — Belo
Horizonte/MG

Mome Completo

Matricula Cargo Valor VA (RS) | Competéncia

Carlos Silva

Ana Beatriz Souza
Marcos Vinicius Lima
Juliana Rocha
Fernando Alves
Patricia Mendes
Roberto Oliveira
Camila Ferreira
Thiago Pereira
Larissa Martins

Mimero da Nota 000123
Série 1
Data de Emissao16/042025
Matureza da Operagio
Prestagao de Servigos

PRESTADOR DE SERVICO

Alfa Solugdes Ltda

CNPJ 12.345:678/001-89

Rua Exemplo, 123 — Centetro— Belo Horizonte/MG
Inscrigio Municipal

TOMADOR DE SERVICO

Beta Comércio de Alimentos

CNP.J 98.765.432/0001-00

Av, Modelo, 456 - Savassi — Belo Horizonte/MG
Inscrigio Municipal

Descrigdo dos Servigos Prestados: RS 3.000,00
Fomecimento de vale alimentagao d0s colaboradores — competéncia 032025
Valor Total dos Servigos RS 3.000,00
Base de Calculo 1SS 5%
‘alor do IS5 RS 150,00

001
002
003
004
005
006
iy
LLE
LIE]
010

Auxiliar Administrativo
Analista de RH
Técnico de Suporte
Assistente Financeiro
Operador de Caixa
Estoquista

Motorista
Recepcionista
Auxiliar de Limpeza
Vigilante

COMPROVANTE DE PAGAMENTO

300 03/2025
350 032025
300 03/2025
300 03/2025
280 03/2025
300 032025
300 03/2025
290 03/2025
280 032025
300 03/2025

Nota Fiscal N° 000123
Data de Pagamento 16/04/2025

PRESTADOR DE SERVICO

Alfa Solugtes Ltda
CNPJ 12.345.678/0001-99

Rua Exemplo, 123 — Centro — Belo Horizonte

Inscrigdo Municipal

TOMADOR DE SERVICO

Beta Comércio de Alimentos

afm _
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VALE ALIMENTACAO (RELACAO DE BENEFICIARIOS + BOLETO + COMPROVANTE)

Quando ha obrigatoriedade na CCT:

1.Competéncia: O documento precisa ser
referente a competéncia de analise.
2.Empresa: A razao social e o CNPJ
informados no documento devem estar de
acordo com o cadastro do fornecedor.
3.E necessario o envio:
« Relacao de beneficiarios.
« Nota Fiscal (NF).
« Comprovante de pagamento.
de todos os colaboradores que constam no
FGTS - RE - Relacao de
Empregados/Trabalhadores

Quando nao ha obrigatoriedade na CCT:

1.Declaracao informando que, de acordo com
a clausula da CCT, nao ha obrigatoriedade.

Mome: Alfa SolugDes
Ltda

CMP): 12.345.678/0001-22
Enderego: Rua Exemplo,
125 - Centro — Belo

P[] [ =113 Horizonte/MG

| Mome Completo Matricula Cargo Valor VA (RS) | Competéncia
Carlos Silva i 001 Auxiliar Administrativo 300 03/2025
Ana Beatriz Souza r 02 Analista de RH 350 03/2025
Marcos Vinicius Lima i 003 Tecnico de Suporte 300 03/2025
Juliana Rocha 4 004 Assistente Financeiro 300 03/2025
Fernando Alves i 005 Operador de Caixa 280 03/2025
Fatricia Mendes r 006 Estoquista 300 0372025
Roberto Oliveira i LiF) Motorista 300 03/2025
Camila Ferreira 4 008 Recepcionista 2090 03/2025
Thiago Pereira i 009 Auxiliar de Limpeza 280 03/2025
Larizza Martins r 010 Vigilante 300 0372025

Mimero da Nota 000123
Série 1
Data de Emissao16/042025
Matureza da Operagio
Prestagao de Servigos

PRESTADOR DE SERVICO

Alfa Solugdes Ltda

CNPJ 12.345:678/001-89

Rua Exemplo, 123 — Centetro— Belo Horizonte/MG
Inscrigio Municipal

TOMADOR DE SERVICO

Beta Comércio de Alimentos

CNP.J 98.765.432/0001-00

Av, Modelo, 456 - Savassi — Belo Horizonte/MG
Inscrigio Municipal

Descrigdo dos Servigos Prestados: RS 3.000,00
Fomecimento de vale alimentagao d0s colaboradores — competéncia 032025
Valor Total dos Servigos RS 3.000,00
Base de Calculo 1SS 5%
‘alor do IS5 RS 150,00

COMPROVANTE DE PAGAMENTO

Nota Fiscal N° 000123

Data de Pagamento 16/04/2025

PRESTADOR DE SERVICO

Alfa Solugtes Ltda
CNPJ 12.345.678/0001-99

Rua Exemplo, 123 — Centro — Belo Horizonte

Inscrigdo Municipal

TOMADOR DE SERVICO

Beta Comércio de Alimentos

afm _
gestao



VALE TRANSPORTE (RELACAO DE BENEFICIARIOS + BOLETO + COMPROVANTE)

O Vale Transporte € um direito garantido pela Lei n°® 7.418/1985 e deve ser concedido
independentemente do que estiver previsto na CCT.

Nome: Gama Industria

de Produtos
1.O0ptantes: E necessario enviar a Relagdo de Beneficiarios, acompanhada da Nota Fiscal (NF) e do 'Q' CNPJ: 11 387654/0001-83
Endereco: Rua Teste, 1000
Comprovante de Pagamento correspondente VALE-TRANSPORTE  CENMro - S30 Paulo - SP
2.Nao optante: Apresentar a declaracao de nao optante, assinada individualmente pelo colaborador e | NomeCompleto | Matrica |  Cargo [ Optante [ ValorVA(RS) | Competéncia
. Carlos Silva 001 Auxiliar Administrative Nao 410 03/2025
carimbada pela empresa. Ana Beatriz Souza " 002 Auxiliarde Limpeza  5im 350 03/2025
Marcos Vinicius Lima g 003 Técnico de Suporte Sim 350 03/2025
Juliana Rocha i 00 Assistente Financeiro  Sim 350 03,2025
Uti[izagéo de veiculo da empresa: Fernando Alves " 005 Operador de Caixa Sim 350 03/2025
Patricia Mendes i 006 Assztente de RH Sim 520 03,2025
Roberto Oliveira r 007 Estoquista NEo 310 03,2025
- - F - - o
1.Declaracdo de néo utilizacdo de Vale Transporte: Documento assinado pela empresa e pelos tamila Ferreira , 008  Recepciomista  Nao 520/03/2025
. . . . B 3 Thiago Pereira D09 Assistente Financeire  Sim 520 03,2025
colaboradores, informando que utilizam o transporte fornecido pela empresa e, por isso, nao ha Larissa Martins " 010 vigilante 3im 410 03/2025
. Larissa Martins r 010 Vigilante s5im 410 03/2025
necessidade de Vale Transporte.
2.Relacgao dos beneficiarios: Lista nominal dos colaboradores que utilizam o transporte fornecido pela
empresa, com informacdes sobre as unidades ou locais de trabalho onde ocorre o uso.
3.Nota fiscal do combustivel: Comprovantes de aquisicdo de combustivel para transporte dos NOTA FISCAL MODELO
colaboradores. (FICTICIA) COMPROVANTE DE
4.Comprovante de pagamento: Documentagdo que comprove o pagamento relacionado a nota fiscal Nota Fiscal N° 000456 Data de Emisséo PAGAMENTO
Natureza da Operagao 19/05/2025
apresentada. - N° da Confirmagao 8293736159
Delta Servigos Empresariais S/A Data do Pagamento 19/05/2025
Municipios sem transporte publico coletivo CNPJ 01.234.567/0001-39
Rua Teste, 1000 — Centro— Sao Paulo/SP Pagador
Inscrigdo Municipal: 55667788 GAMA INDUSTRIA DE PRODUTOS
Nos municipios onde ndo ha transporte publico coletivo disponivel , a empresa devera apresentar uma TOMADOR DE SERVICO CNPJ 11.987.654/0001-00
~ .. .~ Gama Industria de Produtos
declaragéo oficial atestando essa condigdo. Caso os colaboradores recebam um valor correspondente ao CNPJ 11.987.654/0001-00 Favorecido
deslocamento por outros meios (como transporte fretado ou reembolso de despesas), é necessario A Bxeenplo, 250 L neidade-Gan Pallla3P DELTA SERVICOS EMPRESARIAIS S/A
. Descrigao dos Servigos Prestados: CNPJ 01.234.567/0001-89
enviar: Fornecimento de vale transporte aos
~ e es . . colaboradores — competéncia 04/2025 Valor
1.Relacao de Beneficiarios, com os nomes dos colaboradores contemplados; Viiler Total do Bervigoe: RS 4.500,00
= H 4 H [P . Base de Calculo ISS R$ 4.500,00
2.Informacoes fornecidas sobre a deslocacao, especificando a logistica empregada; Aliquota 1SS 5o R$ 4500,00
3.Comprovacéo de pagamento , incluindo recibos ou outros documentos que atestem a quitacdo dos b e Ema0
valores.
Além disso, a justificativa sobre a inexisténcia de transporte publico na localidade devera lem

acompanhar a documentacao enviada. QGST@O



CARTAO CNPJ

E o Comprovante de Inscricdo e Situacido Cadastral, que tem o objetivo de atestar o registro da
pessoa juridica, reunindo informacoes que identificam a empresa e seu cadastro.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
: CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

1.Empresa: A razao social e o CNPJ ] GONPROVANTE O ReCRIOAS O STURGAC ™

informados no documento devem estar de roi—

acordo com o cadastro do fornecedor. R R S e
2.0 CNAE - deve ter relacao com a categoria SO A ST

C a d a St r a d a n O S | St e m a ] S eJ a a e | a a FATIEN E NEErmICAR NAS ATRINANES EFARAITICE =errTmnARAS

principal ou a secundaria. e
3.0 documento deve mostrar que a situacéo I |

cadastral da empresa Ativa W llllllllllll — >
4.Deve conter a data de emissao do ——————

documento recente, com no maximo 3 —— R

meses de emissao. ,.,,;MH

afm _
gestao



CND TRABALHISTA

A 12.345.678/0001-99 comprova a inexisténcia de débitos referentes a Justica do Trabalho por
parte dos empregadores.

CERTIDAOC NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Mome : Alfa Solugdes Ltda

CMEJ: 12.345.678/0001-99

Certidio 444-25-99

Expedigdo: 15/01/20234, &= 17:31:09

1. Empr‘esa: A r\azéo Social e O CN PJ z:l;izﬂz;pié;g;;?nzii - 1B0 (cento e oitenta) dias, contados da data
informados no documento devem estar de Certifica-se que

inscritof{a) no CHNFJ sob o n® 12.345.678/0001-99 , NEO CONSTA como
inadimplente no Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.

aCOPdO Com O CadaStrO dO -For‘necedor‘. Certidi3c emitida com base nos arts. &42-A e 883-A da Consolidac3o

das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.? 12.440/2011 e
1 o~ 1 "‘ 13.467/2017, e no Ato 01/20:
Levamos em ConSIder‘aan a data de emlssao 0g dados constantes desta Certid3o sio de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.

(igual é. data da CompeténCia analisada Ou No casc de pessoa juridica, a Certidac atesta a empresa em relagaoc

a todos oz seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.
M A aceitacio desta certiddo condiciona-se & verificagio de sua
pOSterlor)- autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tsat.jus.br).
Certidiio emitida gratuitamente.

INFORMACED IMPORTANTE

Do Banco Naciohal de Devedores Trabalhistas rconstam o8 dados
necessarios A4 identificagdo das pessoas naturais e Jjuridicas
inadimplentes perante a Justiga do Trabalho guanto &s obrigages
estabelecidas em sentenca condenatdria transitada em julgado ou em
acordos Jjudiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdencidarics, a honordrice, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em leil: ou decorrentes
de execugdoc de acordos firmados perante o Ministério Plibliceo do
Trabalho, Comissdc de Conciliagdoc Prévia ou demais titulos gue, por
disposicis legal, contiver forca executiva.

afm _
gestao



ALTERACAO NO CONTRATO SOCIAL

ry

E o documento que oficializa a criacao da empresa, definindo as relacoes entre os socios, seus
compromissos e direitos. No documento, também sao apresentadas as informacoes da empresa.

ALPINA COMERQIO DE
PRODUTOS ALIMENTCIOS LTDA

CNPJ: 12.345.678/0001-90

1.Empresa: A razao social e o CNPJ informados
Nno documento devem estar de acordo com o

CONTRATO SOCIAL

CLAUSULA PRIMEIRA — DA DENOMINAGCAO, SEDE, OBJETO

cadastro do fornecedor. e BB e
2.Necessario constar assinaturas manuscrita ou e e
digital. CLAUSULA SEGUNDA — DO CAPITAL SOCIAL
3.Documento precisa ser registrado na Junta et i i e L
Comercial.
ot G

afm _
gestdo



Documentacoes Funcionarios




PEDIDO DE DEMISSAO

E o documento formal que um funciondario ou a empresa redige para comunicar a sua intencao de
encerrar o seu contrato de trabalho.

1.Empresa: A razao social e o CNPJ

informados no documento devem estar de )
PEDIDO DE DEMISSAD

acordo com o cadastro do fornecedor. A EMPRESA TESTE
2.Necessario estar expresso o pedido do Prezado
d es | Ig ame ntO d @) 'Fu NC | on é r | O. E se O mesmo Eu, ( JOSE MARIA - 123.345.678-90), venho através desta carta comunicar
., . .. ~ formalmente meu pedido de demissdo do cargo de GERENTE EXECUTIVO Informo
cum p rira aviso p revio ou nao. também que nao cumprir o aviso prévio de 30 dias.
3.Documento deve conter a data, conter Itajai/SC, 07 de marco de 2024.

sempre a assinatura e o0os dados do
funcionario em seu pedido de desligamento,
mas nao e obrigatoria a assinatura de um N&o existe um documento padrao!
responsavel pela empresa.

Assinatura

afm _
gestdo



CARTA DE DESLIGAMENTO

¢ um documento formal que comunica o término do vinculo de trabalho entre empregado e

empregador.

1.Empresa: A razao social e o CNPJ
informados no documento devem estar de
acordo com o cadastro do fornecedor.

2.E necessario estar expresso a finalizac&o do
contrato por parte da empresa. A empresa
da as opcodes de aviso previo:

- Trabalhado

« Indenizado.

3. O documento deve conter a data, a
assinatura do funcionario e a assinatura de
um responsavel pela empresa.

CARTA DE DESLIGAMENTO

A RAZAO SOCIAL
CNPJ n¢ 00.000.000/0000-00

Prezado (a) Senhor(a);

Por meio desta, comunicamos o término do contrato de
trabalho, por iniciativa da empresa.

[] trabalhado
[] indenizado

24 de abril de 2024

Assinatura do(a) Assinatura do
Funcionario(a) Responsavel

Nao existe um documento padrao!

afm _
gestdo



TRCT-TERMO DE RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO

r

E o documento que formaliza o fim do vinculo empregaticio, sendo utilizado para quitacao das

verbas rescisorias e saque do FGTS.

1.Empresa: A razao social e o CNPJ informados no
documento devem estar de acordo com o
cadastro do fornecedor.

2.E necessario constar s dados do colaborador.

3.0 documento deve conter a data e o motivo da
rescisao.

4.0 documento deve apresentar todas as

5.movimentacdes referentes a rescisao e o total
de verbas trabalhistas devidas.

TRCT

TERMO DE RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO

DADOS DO EMPREGADOR

Nome do Empregador:

CNPJ:

Endereco:

DADOS DO EMPREGADO
Nome do Empregado:

NIS:

CPF:

CTPS/Série:

DADOS DO CONTRATO
Data de Admissao:

Codigo do Desligamento:

Data de Afastamento:

VERBAS RESCISORIAS VALOR (RS)
Saldo de Salario
Aviso Prévio Indenizado
Férias Vencidas
Férias Proporcionaais
13° Salario
Deducdes
VALOR LiQUIDO
Empregador: Assinatura
Empregado Empregado

afm _
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GFD - GUIA DO FGTS DIGITAL RESCISORIA

A Guia do FGTS DIGITAL é um documento de recolhimento das verbas rescisérias,como as multas
rescisorias, o aviso prévio indenizado e os depodsitos do FGTS do més da rescisdao e do mes
imediatamente anterior, caso ainda nao tenham sido efetuados.

1.Empresa: A razdo social e o CNPJ informados no ( FGTS GFD - Guia do FGTS Digital
Digital
documento devem estar de acordo com o T ]E-.;c;,;;m-;,;;.;;.;gwgn-,

cadastro do fornecedor. mﬂ[m ][
2.A competéncia deve estar de acordo com a e
solicitada.

D3/ 2024;men=al 19-"{_‘}4; 2{:;2,_1
- & e 215050 (Braslia)

B

3.0 Valor total apresentado no documento deve CompaAdna rrmr..mfﬁ FFFFF Yo FOTS Rescistria Ilamizag o Comg ensatbniz Encargos FGTS rr.n.u.l
corresponder ao valor integral que o funcionario  |=e s oo oco

faz jus a receber devido a rescisao O documento
deve apresentar todas as movimentacdes
referentes a rescisao e o total de verbas CTHRGhaAR i s e M e T el i
trabalhistas devidas.

' ERID
TRABALHO
E EMPREGD
FUNDD DE REAAATIA OO TEMPO D SERCT

afm _
gestao



RECIBO DE FERIAS + COMPROVANTE DE PAGAMENTO

r

E o documento que atesta a comprovacao de pagamento do valor referente as férias

funcionario na data exigida pela lei.

1.Empresa: A razao social e o CNPJ informados no
documento devem estar de acordo com o
cadastro do fornecedor.
2.E necessario constar oss dados e assinaturas do
colaborador.
Deve conter o periodo de ferias do colaborador.

RECIBO DE FERIAS

DADOS DO EMPREGADOR
Nome do Empregador:

CNPJ:

Enderego:

DADOS DO EMPREGADO
Nome do Empregadao:

CTPS/Série:

Recebi do empregador acima identificado a importéncia abaixo relativa
as férias a que tenho direito, acressida do tergo constitucional.

Assinatura do Empregado

COMPROVANTE DE PAGAMENTO

Nome do Empregado:

VERBA VALOR (RS)

Remuneracdo das Ferias

1/3 Constitucional

Deducoes
VALOR LiQUIDO

Empregador: Empregado:

do

afm _
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Reuniao de
suporte

Segunda a Sexta
Das 9h as 12h e das 14h as 17h

Através do link:

atlasinovacoes.com.br/reuniao-tml

Entre em contato

212146-6213

P/INN

un \W\w»w.atlasinovacoes.com.br



https://atlasinovacoes.com.br/reuniao-suporte

