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INTRODUCAO

Este material é um guia elaborado pela equipe da Atlas Inovagoes, com os principais pontos sobre a
documentacao recorrente necessaria para prestacao de servico ao cliente Eletrobras. Deve ser
utilizado como material de consulta e apoio pelos fornecedores.

O conteudo tem carater meramente ilustrativo e visa apresentar, de forma geral, os principais
aspectos da analise documental. O envio correto da documentacao, em conformidade com a
legislacao vigente, continua sendo responsabilidade do fornecedor, considerando as particularidades
de cada caso.

Embora o guia traga exemplos e orientacdes, as exigéncias podem variar conforme o escopo do
servico fornecido.

Este material tem finalidade exclusivamente orientativa, para facilitar o entendimento do processo,
sem substituir as exigéncias legais ou contratuais aplicaveis.

Em caso de duvidas sobre recusas, critérios ou outras questdes, nossa equipe esta disponivel para

suporte. Os canais de atendimento estao informados ao final deste material. 4 afm
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O QUE E MODAL?

O ‘Modal’ é o termo utilizado referente ao cabeg¢alho onde constam todas as informacgoes essenciais
que serao a base para analise. O modal apresenta informacdes como CNPJ, unidade, competéncia,...

E fundamental efetuar o envio das documentacdes conforme informacdes descritas no modal.

Segue abaixo dois exemplos de modal, sinalizados em vermelho, sendo um de documentacao da
empresa e outro de funcionario:

Folha de Pagamento Mensal Analitica
Namero do Pedido: 00001-SUB-01 ASO admissional/Periédico
Razao Social: Fornecedor Teste Sub
E:\ﬁeprie{sj: S NUmero do pedido: Area de Producéo Nome do Funcionario: Marcelo Soares
Unidade(s): Unidade A Razdo Social: Novo Fornecedor Teste Numero de Matricula: 2
Formato(s): PDF, Compactado (zip) Unidade(s): Unidade 3 Funcdes: Operador
;'ei?riztjogéﬁt?eiﬁg:zz agamentos Categoria(s): Outros Restricao: Restricdo de acesso

Tipo do Contrato: Continuo Modalidade de Contratacao: CLT
Envio de ar.quiv.o“ . Data de entrega: 30/07/2024 11:32:09 Tipo de Moradia: Residente Local
. Atividade(s): Sem atividades
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FGTS - RE - RELACAO DE EMPREGADOS/TRABALHADORES

Para o documento FGTS Digital, o sistema considera as seguintes especificacoes para envio do
PDF:

1.0 documento deve ser original, em formato

PDF pesquisavel, nao digitalizado, nao Crors Detalhe da Guia Emitida
criptografado ou compactado fora dos B e T i e M P 700 e i [ oot e
padrdes atuais. | Ao de Trabeihadores

2.0 titulo do documento deve ser ‘Detalhe da e s — o ey o

Guia Emitida’, pois indica que o documento ja
foi devidamente emitido.

3.0 documento deve conter os dados da
empresa, sendo o (CNPJ) do estabelecimento
correspondente ao (CNPJ) do modal;

4.E importante conferir também se a
competéncia do documento esta de acordo

com a competéncia solicitada pelo sistema.

50 FGTS deve possuir um campo Para validar o formato podemos abrir o arquivo, selecionar algum
dado, copiar e colar em outro aplicativo, o bloco de notas, por

exemplo, se a copia ocorrer com sucesso, 0 arquivo esta no formato

Tomador/Obra que deve ser preenchido com

os dados da Contratante, com a Razao necessario.
Social e CNPJ respectivos da unidade ou
CNO.
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FGTS - GUIA DE RECOLHIMENTO (BOLETO)

Para o documento FGTS Digital, o sistema considera as seguintes especificacoes para envio do

PDF:

1.0 documento deve ser original, em formato
PDF pesquisavel, nao digitalizado, néao
criptografado ou compactado fora dos
padrdes atuais.

2.0 documento deve conter os dados da
empresa, sendo o (CNPJ) do estabelecimento
correspondente ao (CNPJ) do modal;

3.E importante conferir também se a
competéncia do documento esta de acordo
com a competéncia solicitada pelo sistema.

4 No documento deve constar o mesmo valor
da Guia do FGTS emitida para a mesma
competéncia.
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FGTS - COMPROVANTE DE PAGAMENTO

Nesse campo sera considerado o Comprovante de Pagamento Bancario do Banco de escolha do
contribuinte:

1.0 documento deve ser original, em formato

PDF pesquisavel, ndo digitalizado, Nnao modelo do Comprovante de Pagamento Bancario
criptografado ou compactado fora dos
~ 1 SISBB - SISTEMA DE INFORMACOES BANCO DO BRASIL
padroes atuals' 25/01/2024 - AUTOATENDIMENTO - 17.24.08
2.0 documento deve conter os dados da SEGUNDA VIA 0001
empresa, sendo o (CNPJ) do estabelecimento COMPROVANTE DE PAGAMENTO
correspondente ao (CNPJ) do modal; T
3.E importante conferir também se a e
competéncia do documento esta de acordo Comvenio RFB-DARF CODICO DE BARRAS
. . L . Agente Arrecadador:
com a competéncia solicitada pelo sistema. Codigo de Barras
4 No documento deve constar o mesmo valor Data do pagamento
oy Numero do Documento
do boleto  emitido para a mesma =
competéncia. . TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT T T T
5.No documento deve constar o mesmo codigo COMPROVANTE DE PAGAMENTO DARF NUMERADO
de barras informado no boleto emitido para HgeB At 0k
. . Cadigo de Barras:
a mesma competéncia. e tm—
Numero do Documento:
Valor Total:
afm
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CARTAO DE PONTO

Documento manual ou eletronico que registra os horarios de entrada, saida e intervalo dos
colaboradores durante a jornada de trabalho

Eapelho de ponta: [aneirof2021

[ Empresa: Demonstracho Coalize  CNPJ: 9995599999999% ] [Colabnrldun Claudia da Silva CPF:

Dia Observagio Entrada  Saida Entrada  Saida Entrada  Saida Entrada  Saida Total
01 [(Sex) Feriado
02 [(54b)

1.Competéncia: O documento precisa ser

referente a competéncia de analise. i

06 (Qua)

2.Empresa: A razao social e o CNPJ informados

no documento devem estar de acordo com o L]
cadastro do fornecedor (modal). o

13 (Qua)

3.E necessario o envio do cartdo de ponto de

15 [Sex)

todos os colaboradores que constam no

17 (Dom)
~ 18 [Seq)
FGTS RE Relacao de
20 (Qua)
Empregados/Trabalhadores
22 [Sex)
3 [S4h)
24 (Dom}
25 [Seq) 12:02
26 (Ter) 08:15 13:04 04:49
27 (Qua) 08:06 11:59 14:34 19:03 0B:22
pd 2B {Qui) D07 12:49 14:00 17:59 DE:a1
Atengao 29 [Sex) 09:18 13.14 13:15 14:21 18:24 0502
“Ponto britanico”: -
Estes sao considerados invalidos como prova, de Mora exra- i 8 i othosmin
Hora extra - dia Gtil (noturno) O0h0Omin
Total de horas extras 0Lh03Imin Hora extra - DSR [diurna) 00hOOmin

acordo com a sumula n® 338, Ill do TST. Hora et - DSR (notuno) Ouhoomin

. : Hora extra - feriado (diurnoh 00hO0min
Total de faltas 134h09min Hora ¢x1ra - ferindn (noturnd) 00h00min

Total trabalhado 26h54amin

Auséncia:
por periodo de férias, licenca médica, folga ou

faltas, € necessario o registro das informagoées no o ) ) o
Nao ha um padrao de cartao de ponto. Ele pode ser manual ou eletronico.

periodo de ocorréncia no documento.
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FOLHA DE PAGAMENTO MENSAL ANALITICA

A folha de pagamento € um documento que reune todas as informacoes referentes a remuneracao
fornecida aos funcionarios da empresa

R Visualiza Irnpressio: rbiFolhaDet slhada 2 alﬂﬂt_l

S BREE [F1 W« rm Fehs |

1.Competéncia: O documento precisa T o e
ser referente a competéncia de [ e ek e i T TSI
analise. o wde el om
2.Empresa: A razio social e o CNPJ o oo o s o s
informados no documento devem E:mw : ﬁ L
estar de acordo com o cadastro do m e i L o i
fornecedor. i;,: - mmmfz : — ﬂm e _
3.E necessario o envio da Folha de - —
pagamento de todos os colaboradores T ———— “T KT i —
que constam no FGTS - RE - Relacéo wosn Ea o
de Empregados/Trabalhadores B s I
| H

Nao ha um padrao de Folha de pagemento.
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COMPROVANTE BANCARIO DE PAGAMENTO DE SALARIOS

ry

E o comprovante bancario de transferéncia que atesta que o pagamento de salarios foi
efetivamente realizado pelo empregador

1.Competéncia: A data do credito/competéncia

deve ser relacionada com a que o sistema Internet Banking Empresarial
solicita. E deve ser pago ate o 5° dia util. o E—— p————
2.Empresa: A razao social e o CNPJ informados e oSSBT
no documento devem estar de acordo com o T
cadastro do fornecedor. il
3.E necessario o envio da comprovante de EE—
pagamento de todos os colaborauvores que e

constam no FGTS - RE - Relacao de

Dados do Pagamento

Empregados/Trabalhadores s,
4. O valor liguido informado na folha pelo do e

colaborador deve ser o mesmo do -

Comprovante bancario de pagamento de e a“m

salarios
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ACORDO COLETIVO, CONVENCAO COLETIVA OU ACORDO INDIVIDUAL DE TRABALHO

O Acordo Coletivo ou Convencao Coletiva € um documento normativo, ou seja, ele determina

regras para que os envolvidos as cumpram. E a fonte de direito do trabalho no Brasil e buscam

estabelecer protecao juridica e direitos minimos dos trabalhadores.

E necessario que o Acordo Coletivo, Convencéo
Coletiva ou Acordo Individual de Trabalho esteja
homologado pelo MTE e o padrao do documento
esteja em conformidade com os instrumentos
coletivos registrados. Ressaltamos que a
Convencao Coletiva de Trabalho deve
corresponder a abrangencia territorial da
unidade de prestacao de servicos (municipio e
Estado), assim como a categoria de prestacao
de servicos.

CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO 2023/2023

NUMERO DE REGISTRO NO MTE: SCO000470/2023
DATA DE REGISTRO NO MTE: 24/03/2023

NI;IMERD DA SOLICITAGAO: MRO12844/2023
NUMERO DO PROCESSO: 10263.100900/2023-13
DATA DO PROTOCOLO: 24/03/2023

Confira a autenticidade no endereco http://www3.mte.gov.br/sistemas/mediador/,

SINDICATO TRAB IND MET MEC MAT ELETRICO DE CRICIUMA, CNPJ n. 83.664.664/0001-82, neste ato
representado(a) por seu Presidente, Sr(a). JOAO BATISTA DA SILVA;

E

SINDICATO DA INDUSTRIA DE REPARACAQ DE VEICULOS E ACESSORIOS NO ESTADO DE SANTA
CATARINA, CNPJ n. 80.167.349/0001-51, neste ato representado(a) por seu Presidente, Sr(a). EDUARDO
COLZANI;

celebram a presente CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO, estipulando as condigdes de trabalho
previstas nas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - VIGENCIA E DATA-BASE

As partes fixam a vigéncia da presente Convencao Coletiva de Trabalho no periodo de 01° de janeiro de
2023 a 31 de dezembro de 2023 e a data-base da categoria em 01° de janeiro.

CLAUSULA SEGUNDA - ABRANGENCIA

A presente Convencao Coletiva de Trabalho abrangera a(s) categoria(s) Trabalhadores nas Inddstrias
Metalurgicas, Mecanicas e de Material Elétrico, com abrangéncia territorial em Ararangua/SC, Balneario
Arroio do Silva/SC, Balneario Gaivota/SC, Brago do Norte/SC, Cocal do Sul/SC, Criciama/SC,
ErmofSC, Forquilhinha/SC, Igara/SC, Jacinto Machado/SC, Lauro Miiller/SC, Maracaja/SC, Meleiro/SC,
Morro da Fumacal/SC, Morro Grande/SC, Nova Veneza/SC, Orleans/SC, Passo de Torres/SC, Praia
Grande/SC, Sangdo/SC, Santa Rosa do Sul/SC, Sdo Jodo do Sul/SC, Sdo Ludgero/SC,
Sideropolis/SC, Sombrio/SC, Timbé do Sul/SC, Treviso/SC, Turvo/SC e Urussanga/SC.
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VALE REFEIGAO (RELACAO DE BENEFICIARIOS + BOLETO + COMPROVANTE)

Quando ha obrigatoriedade na CCT:

1.Competéncia: O documento precisa ser
referente a competéncia de analise.
2.Empresa: A razao social e o CNPJ
informados no documento devem estar de
acordo com o cadastro do fornecedor.
3.E necessario o envio:
« Relacao de beneficiarios.
« Nota Fiscal (NF).
ou
- Boleto + Comprovante de pagamento.
de todos os colaboradores que constam no
FGTS - RE - Relacao de
Empregados/Trabalhadores

Quando nao ha obrigatoriedade na CCT:

1.Declaracao informando que, de acordo com
a clausula da CCT, nao ha obrigatoriedade.

Nome:
Ltda
CMNPJ:

123 — Centro — Belo
Horizonte/MG

Endereco: Rua Exemplo,

Mome Completo Matricula Cargo Valor VA (RS) | Competéncia
Carlos Silva 001 Auxiliar Administrativo 300 03/2025
Ana Beatriz Souza 002 Analista de RH 350 03,2025
Marcos Vinicius Lima 003 Tecnico de Suporte 300 03/2025
Juliana Rocha D04 Assistente Financeiro 300 0372025
Fernando Alves D05 Operador de Caixa 280 03,2025
Patricia Mendes 006 Estoquista 300 03/2025
Roberto Oliveira LiF) Motorista 300 03/2025
Camila Ferreira 008 Recepcionista 290 03,2025
Thiago Pereira L] Auxiliar de Limpeza 280 03/2025
Larissa Martins 010 Vigilante 300 0372025

Mimero da Nota 000123
Série 1
Data de Emissao16/042025
Matureza da Operagio
Prestagao de Servigos

PRESTADOR DE SERVICO

CNPRJ
Rua Exemplo,
Inscrigio Municipal

TOMADOR DE SERVICO

CNPJ
! - Belo Horizonte/MG
Inscrigio Municipal

Descrigdo dos Servigos Prestados: RS 3.000,00
Fomecimento de vale alimentagao d0s colaboradores — competéncia 032025
Valor Total dos Servigos RS 3.000,00
Base de Calculo 1SS 5%
‘alor do IS5 RS 150,00

COMPROVANTE DE PAGAMENTO

Nota Fiscal N° 000123
Data de Pagamento 16/04/2025

PRESTADOR DE SERVICO

CNP,
Rua Exemplo, 123 — Centro — Belo Horizonte
Inscrigdo Municipal

TOMADOR DE SERVICO

-

Eletrobras
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VALE TRANSPORTE (RELACAO DE BENEFICIARIOS + BOLETO + COMPROVANTE)

O Vale Transporte € um direito garantido pela Lei n° 7.418/1985 e deve ser concedido
independentemente do que estiver previsto na CCT.

Nome:

de Produtos
'Q' CNPJ:
Endereco: Rua Teste, 1000

VALE-TRANSPORTE Cenrtro - 530 Paulo - 5P

1.Optantes: E necessario enviar a Relacao de Beneficiarios, acompanhada da Nota Fiscal (NF) ou o
Boleto + Comprovante de Pagamento correspondente

Mome Completo Matricula Cargo Optante Valor VA [RS) | Competéncia

2.Nao optante: Apresentar a declaracado de ndo optante, assinada individualmente pelo colaborador e
carimbada pela empresa.

Carlos Silva

Ana Beatriz Souza
Marcos Vinicius Lima
Juliana Rocha

001
o2
003
(01

Auxiliar Administrativoe N&o
Auxiliar de Limpeza Sim
Técnico de Suporte Sim
Ascistente Financeire  5im

410 03/2025
350 03/2025
350 03/2025
350 03/2025

Uti[izagéo de veiculo da empresa: Fernando Alves 005 Operador de Caixa Sim 350 03/2025
Patricia Mendes 006 Assztente de RH Sim 520 03,2025
Roberto Oliveira 007 Estoquista NEo 310 03,2025
Camila Ferreira 008 Recepcionista Nao 520 03,2025

1.Declaragcao de nao utilizacdao de Vale Transporte: Documento assinado pela empresa e pelos
colaboradores, informando que utilizam o transporte fornecido pela empresa e, por isso, hdo ha
necessidade de Vale Transporte.

2.Relacgao dos beneficiarios: Lista nominal dos colaboradores que utilizam o transporte fornecido pela
empresa, com informacdes sobre as unidades ou locais de trabalho onde ocorre o uso.

3.Nota fiscal do combustivel: Comprovantes de aquisicdo de combustivel para transporte dos
colaboradores.

4.Comprovante de pagamento: Documentacdo que comprove o pagamento relacionado a nota fiscal

apresentada. N° da Confirmagéao
PRESTADOR DE SERVICO
Data do Pagamento 19/05/2025
Municipios sem transporte publico coletivo GHF
Rua Teste, 1000 — Centro— Sao Paulo/SP Pagador
Inscrigdo Municipal: 55667788 GAMA
Nos municipios onde ndo ha transporte publico coletivo disponivel , a empresa devera apresentar uma TOMADOR DE SERVICO CNPJ
~ .. .~ Gama Industria de Produtos
declaragdo oficial atestando essa condi¢g&do. Caso os colaboradores recebam um valor correspondente ao CNP Favorecido
deslocamento por outros meios (como transporte fretado ou reembolso de despesas), € necessario Joe Exenplo, 260 Lineidade €60 el DELTA
. Descrigao dos Servigos Prestados: CNPJ
enviar: Fornecimento de vale transporte aos
~ e es . . colaboradores — competéncia 04/2025 Valor
1.Relacao de Beneficiarios , com os nomes dos colaboradores contemplados; - RS 4.500,00
2.Informacédes fornecidas sobre a deslocagio , especificando a logistica empregada; Wers b oo R$ 4.500,00
Valor do 1SS R$ 225,00

3.Comprovacao de pagamento , incluindo recibos ou outros documentos que atestem a quitagcao dos
valores.

Além disso, a justificativa sobre a inexisténcia de transporte publico na localidade devera
acompanhar a documentacao enviada.

Thiago Pereira
Larissa Martins
Larissa Martins

NOTA FISCAL MODELO
(FICTICIA)

Nota Fiscal N° 000456 Data de Emissao
Natureza da Operagao 19/05/2025

M M N N N N N N N N

1]
010
010

Assistente Financeire  Sim
Vigilante Sim
Vigilante Sim

COMPROVANTE DE
PAGAMENTO

-

Eletrobras

520 03/2025
410 03/2025
410 03/2025
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CND FEDERAL

1.Empresa: A razao social (Nome) e o CNPJ
informados no documento devem estar de
acordo com o modal.
2.A CND Federal

realizada.

e cobrada por validade,
portanto €& necessario enviar uma CND
Federal valida para que sua analise seja

« Ao enviar a CND Federal, inclua a validade
descrita no proprio documento no campo
de validade do sistema (imagem abaixo).

CMD Federal

rormatols): FOF. Compactado [og)

Argquinvo; m

Validade] dd/m

=

14
20 21

FE

Abril 2025 »

22 23 24 25 26

29 30

MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Macional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA
ATIVA DA UNIAO

Maoma:
CHPJ:

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, € certificado que
nao constam pendéncias em seu nome, relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigbes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Esta certiddo & valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os drgdos e fundos plblicos da administragao direta a ele vinculados. Refere-se a situagao do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigbes sociais previstas
mas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Onico do art. 11 da Lei n” 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitagao desta certiddo estd condicionada a verificacao de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <httpJirfb.gov_br> ou <http:/fwww.pgfn.gov.br=.

Certidao emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 20:27:33 do dia 13/03/2025 <hora e data de Brasilia>.

Vilida até 09/09/2025.

Cddigo de controle da certidao:

Qualquer rasura ou emenda invalidard este documento.
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CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS OU CND DO FGTS

CAIXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

~ . .~ Certificado de Regularidad
1.Empresa: A razédo social e o CNPJ (Inscricéo) o FGTS CRp At
informados no documento devem estar de
acordo com o modal. Inscrigao:
2.Levamos em consideragcdo a data de > Endoreco:
emissao do documento que deve ser igual
ou posterior a competéncia solicitada no 7 3o Lel 5.036, de 11 de maio s 1990, Cortiics que, nests dota, a
empresa acima identificada encontra-se em situacdo regular perante o
Mo d al . Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranca de
quaisquer debitos referentes a contribuicbes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagdes com o FGTS.

Validade:259/03/2025 a 27/04/2025

Certificacdo Namero:

Informacao obtida em 03/04/2025 15:48:02

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br
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Reuniao de
suporte

Segunda a Sexta
Das 9h as 12h e das 14h as 17h

Através do link:

atlasinovacoes.com.br/reuniao

Entre em contato

212146-6213

aal eletrobras@atlasinovacoes.com.br

un \\ww.atlasinovacoes.com.br



https://atlasinovacoes.com.br/reuniao-eletrobras

